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EDITAL DO PREGAO ELETRONICO POR SRP N¢ 055/2025

INFORMACOES IMPORTANTES:
Sistema utilizado: https://www.gov.br/compras/pt-br;
UASG: 980139;

Modalidade: PREGAO ELETRONICO POR SRP;

N¢ da modalidade no sistema: 90055/2025

Prezado fornecedor, o Municipio de Rio Branco agradece o seu interesse em participar deste certame e espera
a sua melhor proposta para que vocé possa ser nosso fornecedor.

Visando poupar o seu tempo e facilitar a apresentagdo da sua proposta neste certame, os documentos que
vocé precisa ler para participar nesta disputa foram elaborados evitando, ao mdaximo, repetir informacdes. E
fundamental que voceé leia, além do edital, TODOS os anexos, pois ha regras importantes para a contratacao, a serem
observadas durante a execugao do contrato, que nao estarao indicadas no edital:

a. Anexo I - Termo de Referéncia;

b. Anexo II - Modelo de proposta;

c. Anexo III - Minuta de Contrato;

d. Anexo IV - Mapa de Riscos;

e. Anexo V - Minuta da Ata de Registro de Precos;
f. Anexo VI - Estudo Técnico Preliminar.

Este edital traz as regras especificas para a sua participacdo e para a conducdo do certame. Todas as decisbes
serdao tomadas com base no que o edital estabelece. Qualquer davida ou discordancia devera ser manifestada antes do

inicio do certame, através do e-mail: cpl02@riobranco.ac.gov.br ou ¢pl02.pmrb@gmail.com.

A minuta do contrato e da ata de registro de pregos trazem as cldusulas que serdo redigidas no instrumento
que formalizard o nosso negdcio, se ele vier a acontecer. Nelas estdo as obrigagdes das partes, as consequéncias para o
seu descumprimento e as condigdes que regem a sua execucao.

Os fornecedores que ndo estdo acostumados com as licitagées aqui do Municipio de Rio Branco devem ler com
atencao todas as informacodes gerais que estao citadas neste edital, para entender os detalhes da licitacao.

Por fim, vale alertar que os horérios indicados nos editais de procedimentos eletronicos se referem ao
horario de Brasilia - DF.

Bons negocios!
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EDITAL DO PREGAO ELETRONICO POR SRP N¢ 055/2025

Processo Administrativo n? 043/2025
INFORMACOES IMPORTANTES:
Sistema utilizado: Compras.gov.br;

UASG: 980139;
Modalidade: PREGAO ELETRONICO POR SRP;
N¢ da modalidade no sistema: 90055/2025.
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1. INFORMACOES GERAIS

1.1. Objeto do certame: Registro de Pregos para eventual e futura Contratacao de empresa especializada em
organizacao arquivistica, digitalizacao de documentos e gestao eletronica de documentos para organizacao e
digitalizacao.

1.2. A proposta devera ser apresentada até as 10h00 (DE BRASILIA) do dia 30/07/2025, no Portal de Compras do
Governo Federal através no link https://www.gov.br/compras/pt-br.

1.3. Data do certame e horario (DE BRASILIA) de inicio da sessao: 30/07/2025 as 10h00.

1.4. Prazo para solicitar esclarecimentos e impugnar (item 2 do edital) o edital: 25/07/2025 as 23h59min. (Até 3
(trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer pessoa poderd impugnar o Edital,
ou_enviar pedidos de esclarecimentos.)

1.5. Rito da selecao: Pregao por Sistema de Registro de Precos.
1.5.1. Forma da selecgdo: eletronica (item 3 do edital)

1.6. Local do certame: Portal de Compras do Governo Federal https://www.gov.br/compras/pt-br

1.7. Critério de julgamento: Menor prego por item (item 4 do edital)
1.8. Modo de disputa: Aberto na forma eletrénica. (item 5 do edital)
1.9. Valor estimado da contratacdo: R$ 990.000,00 (Novecentos e noventa mil reais).

1.9.1. O preco de referéncia sera sigiloso no processo: (x) NAO ( ) SIM

1.10. Os lances serao feitos com base no: Preco unitario.

1.10.1. Intervalo minimo entre lances: 0,01% (um centésimo por cento) em relacao ao melhor lance ou proposta.
1.11. Ordem das etapas: Rito procedimental comum.
1.12. Este certame sera sob o Sistema de Registro de Precos? Sim.

1.13. Beneficios de Micro e Pequenas Empresas - MPE:

() Sem beneficios para MPE

() Licitacao exclusiva para MPE

(x) Desempate ficto, prazo para regularidade fiscal e direito de preferéncia
() Beneficios diferentes por item

2. ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES
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2.1. Até 3 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer pessoa podera
impugnar o Edital, ou enviar pedidos de esclarecimentos.

2.2. Os pedidos de esclarecimento e as impugnacOes ao edital deverdao ser encaminhados pelo e-mail
cplO2@riobranco.ac.gov.br ou cplO02.pmrb@gmail.com ou protocolados na sede da Comissao Permanente de Licitacao
02 (CPL 02), no endereco R. Alvorada, 281 - Bosque, Rio Branco - AC, CEP: 69.900-664, de forma devidamente
identificada e direcionada ao agente de contratacao, pregoeiro ou comissao de contratacao.

2.3. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento serda encaminhada, por e-mail, a todos as empresas
que tenham manifestado interesse neste processo e, também, sera divulgada em sitio eletronico oficial no prazo de até
3 (trés) dias tuteis, limitado ao ultimo dia til anterior a data da abertura do certame.

2.4, Caso seja acolhida a impugnacdo ou alterada regra do edital, serd definida e publicada nova data para a
realizacao do certame, com publicagdo no sitio eletronico oficial, no Portal Nacional de Contratacées Publicas e no
sistema eletrénico de compras.

2.5. Caso ndo seja possivel responder o esclarecimento ou a impugnacao enviada até as 18h00 do dia util anterior a
abertura do certame, a licitacao sera suspensa com publicacao de reagendamento apds a resposta da impugnacao, com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas.

2.6. As impugnacoes e os pedidos de esclarecimentos ndao suspendem os prazos previstos no certame.

2.7. As respostas as impugnacgoes e aos esclarecimentos publicadas fazem parte integrante do edital e vinculam a
Administracao e todos os licitantes.

2.8. Quaisquer informacoes, esclarecimentos ou dados fornecidos verbalmente por servidores da Administracao,
inclusive membros da equipe de apoio, ndo deverao ser considerados para nenhuma finalidade.

3. PROCEDIMENTO DA LICITACAO ELETRONICA

3.1. O credenciamento de representantes do licitante ocorrerd por meio da atribuicdo de chave de identificacao e de
senha de acesso ao sistema eletronico, disponibilizadas pelo Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras).

3.2. O licitante deve estar apto a encaminhar propostas e formular lances, por meio eletronico, até o momento de
abertura da sessao publica.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade integral do credenciado e a
presuncao de sua capacidade operacional para realizar as transagoes inerentes a licitagdo eletronica.

3.4. A chave de identificacdo e a senha poderdo ser utilizadas em qualquer pregdo eletrénico, salvo quando
canceladas por solicitacao do credenciado ou do responsavel pela gestdo do sistema eletrénico de compras.

3.5. E de exclusiva responsabilidade do usuédrio o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer transacdo
efetuada diretamente ou por seu representante.

3.6. O credenciamento do fornecedor e de seu representante junto ao sistema eletrénico de compras implica na
responsabilidade legal pelos atos praticados e a capacidade técnica para realizagcdo das transacdes inerentes ao
certame eletroénico.

3.7. Caberd ao interessado obter o credenciamento e observar as condi¢Oes indicadas no regulamento do sistema
eletronico de compras.

3.8. O licitante deverd ingressar no sistema, no dia e hora indicados no edital para inicio da sessao, e nele
permanecer durante todo o seu transcurso, sob pena de perder o direito a manifestacao posterior em caso de auséncia
de resposta ou atuagao oportuna, bem como de inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou devido
a sua desconexao.

3.9. O licitante declarard, em campo préprio do sistema, o cumprimento dos requisitos de habilitacdao e a
conformidade de sua proposta com as exigéncias do edital.

O licitante, quando do cadastramento da proposta inicial de preco, devera verificar nos dados cadastrais se assinalou o
regime das MPEs no sistema, conforme o seu regime de tributagao, para fazer valer o direito aos beneficios previstos
na Lei Complementar n2 123/2006.a
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3.10. O licitante devera registrar sua proposta no sistema eletronico mediante o preenchimento dos campos indicados,
tais como MARCA e MODELO, sem incluir informagao que possa identificar a sua empresa.

3.10.1. Nao serdo aceitos, nos campos destinados a indicacdo de marca e modelo, termos como “conforme
proposta”, “compativel”, “equivalente”, “diversos”, “similar” ou qualquer outro termo que nao identifique de
forma clara e especifica a marca do produto. A marca devera ser indicada de maneira precisa e inequivoca.

3.11. A identificacdo nao intencional, como, por exemplo, indicacao de marca exclusiva, ou propriedades do
documento digital, ndao serd motivo de desclassificagdo do licitante.

3.12. Nos casos em que for constatado que a identificagdo se deu como forma de tentativa de fraudar o certame, o
licitante serd excluido, determinando-se a abertura de processo sancionatério para apuracgao da conduta e aplicagao de
declaracao de inidoneidade.

3.13. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o agente de contratacdo, o pregoeiro ou
a comissdo de contratacdo e os licitantes.

3.14. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletréonico de compras, a proposta com a
descrigdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sesséo publica.

3.15. Os documentos de habilitagdo deverdo ser encaminhados posteriormente a fase competitiva da licitagdo.

3.16. Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitacdao que constem no SICAF, assegurado aos
demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

3.17. O licitante devera acompanhar as operagoes no sistema eletrénico durante a sessdo publica, ficando responséavel
pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou
de sua desconexao.

3.18. Até a data e horario previstos para abertura da sessdo publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a
proposta e os documentos de habilitagao anteriormente inseridos no sistema.

4. CRITERIOS DE JULGAMENTO
4.1. Menor preco

4.1.1. Sera considerada a proposta, ou lance, mais vantajosa aquela, dentre as classificadas, que tiver
apresentado o menor preco.

5. MODO DE DISPUTA

5.1. Aberto - na forma eletronica
5.1.1. Os licitantes apresentardao suas propostas em sessdo publica por meio de lances publicos e
sucessivos.

5.1.2. O intervalo minimo de valor entre os lances esta estipulado no edital e incidira tanto em relagao aos
lances intermedidrios, quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta.

5.1.3. A etapa de lances abertos da sessao publica terd duracao inicial de 10 (dez) minutos. Apds esse
prazo, serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 2 (dois)
minutos do periodo de duragao da sessao publica.

5.1.4. A prorrogagdo automatica da etapa de envio de lances serd de 2 (dois) minutos e ocorrerd
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive quando se tratar
de lances intermediarios.

5.1.5. Na hipotese de ndo haver novos lances que impliquem em prorrogacao automadtica, a etapa sera
encerrada, e o sistema ordenara os lances na ordem do critério de julgamento.

5.1.6. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.



5.1.7. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

5.1.8. Apods a definicdo da melhor proposta, o agente de contratacdao, o pregoeiro ou a comissdo de
contratacgao verificara a diferenca de valores apresentada entre a primeira e a segunda classificada, podendo
ser readmitido o reinicio da disputa aberta, caso essa diferenca seja superior a 5% (cinco por cento).

5.1.9. Apds o reinicio da disputa aberta, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios, podendo optar por manter o seu ultimo lance, ou por ofertar valor melhor, sendo que os
lances iguais serao classificados conforme a ordem de apresentacao no sistema.

5.1.10. Encerrada a etapa de lances, o sistema ordenara e divulgara os lances na ordem do critério de
julgamento.

5.1.11. No caso de desconexao do agente de contratacdo, pregoeiro ou comissao de contratacdao no decorrer
da etapa de lances, se o sistema eletronico permanecer acessivel aos licitantes, os atos até entdo praticados
serao considerados validos, retomando-se as atividades assim que possivel.

5.1.12. Na hipétese de desconexdao por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo publica sera suspensa,
sendo reiniciada somente apds comunicagdo expressa aos participantes, no endereco eletronico utilizado para
divulgacao.

6. BENEFICIOS DAS MPE'’S
6.1. Definicoes:

6.1.1. MPE (ou no plural MPEs): aquele que tem direito ao tratamento diferenciado e simplificado
estabelecido nos art. 42 a 48 da Lei Complementar n° 123/2006, seja Microempresa, Empresa de Pequeno
Porte, Microempreendedor Individual ou sociedade cooperativa que, no ano-calendario anterior, tenha
auferido receita bruta de até R$ 4.800.000,00 (quatro milhdes e oitocentos mil reais).

6.1.2. MPE local: aquela que possua sede ou filial localizada no Municipio de Rio Branco.

6.1.3. MPE regional: aquela que possua sede ou filial em qualquer Municipio da Mesorregidao do Vale do
Acre.

6.2. Declaracao como MPE

6.2.1. O licitante que se declarar como MPE, sem estar nas condigdes para usufruir do tratamento juridico
diferenciado determinadas na Lei Complementar 123/2006, em especial quanto ao § 4° do art. 3°, sera
declarado inidéneo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, sem prejuizo das demais sancgdes,
independentemente de utilizar ou nédo os beneficios previstos para as MPEs na licitagdo.

6.3. Desempate

6.3.1. Serd considerado empate ficto, quando, ao final da etapa de lances, se for o caso, e antes da
negociagao, o licitante que esteja competindo na condicdo de MPE tenha apresentado sua proposta ou ultimo
lance com valor até 5% (cinco por cento), para pregao, e até 10% (dez por cento), para as demais
modalidades, acima da proposta ou ultimo lance mais bem classificado, ofertado por empresa nao enquadrada
como MPE.

6.3.2. No caso de empate ficto, a MPE que tenha apresentado a proposta ou o lance com menor prego sera
comunicada pelo agente de contratacao, pelo pregoeiro ou pela comissao de contratacao para que apresente,
dentro do prazo estabelecido, caso queira, proposta de desempate com preco inferior a proposta mais bem
classificada.

6.3.3. Haverda a preclusdo do direito, caso a MPE manifeste desinteresse em reduzir o valor do lance, ou
nao o apresente no prazo estabelecido.

6.3.4. Nao ocorrendo apresentacdo de proposta de desempate pela MPE até entdo mais bem classificada,
serdao convocadas as remanescentes que porventura se situarem no intervalo de até 5% (cinco por cento),
para pregdo, e de até 10% (dez por cento), para as demais modalidades, na ordem classificatéria, para o
exercicio do mesmo direito;



6.3.5. No caso de equivaléncia das propostas ou lances apresentados pelas MPEs que se encontrem nos
intervalos de empate ficto, sera realizado sorteio entre elas, para que seja identificada aquela que primeiro
podera apresentar a proposta de desempate.

6.3.6. No caso de inabilitagdo, haverd nova verificagao, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto
nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n? 123/2006, seguindo-se o tramite, a partir daquele ponto, sem
considerar a proposta do licitante inabilitado.

6.4. Prazo para comprovar a regularidade fiscal

6.4.1. As MPEs estarao dispensadas de comprovar a regularidade fiscal e trabalhista durante a licitacao, a
qual serd exigida apenas para a contratacgédo.

6.4.2. Caso seja identificada alguma irregularidade fiscal, social e trabalhista, sera assegurado o prazo de 5
(cinco) dias Ttuteis, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administracao, para regularizacdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissao de eventuais certidées negativas ou positivas
com efeito de negativa.

6.4.3. Eventual irregularidade na documentacao, caso nao seja saneada, implicard na perda do direito a
contratagao, sem prejuizo da instauracdo de procedimento sancionatodrio e aplicagao das san¢oes previstas no
art. 156 da Lei n® 14.133/2021.

6.4.4. Nesta hipétese, a Administracdo convocara os licitantes remanescentes, conforme ordem de
classificacdo, para continuidade do certame, ou podera revogar a licitagdo.

6.5. Licitacao com cota reservada

6.5.1. Os itens ou lotes indicados como cota de 25% (vinte e cinco por cento) reservada para MPEs, serao
destinados apenas para as empresas enquadradas como MPE.

7. CRITERIOS DE DESEMPATE

7.1. Apo6s a aplicacao da preferéncia das MPEs nos casos de empate ficto, serdo utilizados os seguintes critérios de
desempate, nesta ordem, sendo dada a oportunidade de os licitantes declararem, quando necessario:

7.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato
continuo a classificagao;

G
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14-133/2021; [TEXTO EXCLUIDO] A fim de garantir a transparéncia e motivacdo do ato, conforme
orientacdo n? 2024.02.000364 da Procuradoria Geral do Municipio, por ora ndo sera utilizado a
avaliacdo de desempenho contratual prévio dos licitantes, até que sobrevenha a efetiva implantacado
e regulamentacdo do sistema cadastral de atesto de desempenho prévio de licitantes por parte do
Governo Federal, como funcionalidade integrante do PNCP (art. 88, §§3° e 4°, da Lei n° 14.133/2021
c/c arts. 80, §4°, e 137 do Decreto n° 400/2023).

7.1.3. desenvolvimento de acdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, nos
termos do art. 84 do Decreto Municipal n? 400/2023; e

7.1.4. desenvolvimento de programa de integridade, nos termos do art. 85 do Decreto Municipal n®
400/2023.
7.2. Mantida a igualdade de condigbes, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos:

7.2.1. bens e servigos produzidos ou prestados por licitantes estabelecidos no territério do Estado do Acre;
7.2.2. bens e servicos produzidos ou prestados por licitantes brasileiros;

7.2.3. bens e servigos produzidos ou prestados por licitantes que declarem investir em pesquisa e no
desenvolvimento de tecnologia no Pais; e

7.2.4. licitantes que declarem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n2 12.187/2009.



7.3. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada dentre as propostas empatadas.

8. NEGOCIACAO

8.1. Definido o resultado do julgamento, o agente de contratacao, o pregoeiro ou a comissao de contratacao
convocara o licitante mais bem classificado para negociagdo, cujos parametros serdao os orcamentos que
fundamentaram o valor estimado e os precgos praticados pelo licitante em contratagdes publicas similares.

8.2. Na hipétese de o preco do licitante melhor colocado estar acima do preco estimado definido no edital, a
negociacgao sera obrigatoria.

8.3. A negociagao serd realizada por meio do sistema eletronico, de forma eletronica, e devera ser transparente, de
facil acesso ao publico e ter suas condigbes registradas, consignadas em ata e mantidas a disposicdo de todos os
eventuais interessados.

8.4. Caso a negociacao com o licitante melhor classificado reste frustrada, o agente de contratacao, o pregoeiro ou a
comissdo de contratacgao fixard um valor admissivel para a negociacao e convocara os licitantes subsequentes, na ordem
de classificagao, para se manifestem, no prazo de 10 (dez) minutos, quanto a aceitagdo daquele valor.

8.5. O valor admissivel para a negociacao devera ser igual ou inferior ao valor maximo da contratacao, nos termos
do § 1° do art. 82 do Decreto Municipal n° 400/2023.

8.6. Né&o havendo aceitagdo do valor admissivel para a negociagdo, o agente de contratacdo, o pregoeiro ou a
comissdo de contratacdo podera fixar novo valor admissivel para a negociacao e realizar nova rodada de negociagao,
podendo ser realizadas quantas rodadas forem convenientes, a critério do agente de contratacdo, do pregoeiro ou da
comissao de contratacao.

8.7. Caso a negociagao nao seja satisfatoria, a licitacdo serd declarada fracassada, salvo se demonstrada a
conveniéncia e a oportunidade em eventual adjudicacao pelo menor preco obtido, respeitado o limite do valor maximo.

8.8. Concluida satisfatoriamente a negociagao, o licitante vencedor devera encaminhar a proposta ajustada ao valor
final ofertado, com o valor da negociagdo, se for o caso, até o dia util seguinte a convocacao do agente de contratacao,
do pregoeiro ou da comissao de contratacao.

8.9. O prazo para apresentagdo tanto da proposta atualizada ao ultimo valor ofertado quanto da documentacdo de
habilitacao sera de até 2 (duas) horas apds a solicitacao, podendo ser prorrogado, desde que devidamente justificada e
sua aceitabilidade e reconhecida pelo Pregoeiro.

9. APRESENTACAO DA PROPOSTA E DA DOCUMENTO DE HABILITACAO

9.1. Sera seguido o procedimento comum: apresentacdo de proposta seguida da verificacdo dos documentos de
habilitacao.
9.2. O prazo para apresentacao da proposta de precos atualizada ao ultimo valor ofertado sera de até 2 (duas) horas

apos a solicitacao;

9.2.1 Em seguida, serd concedido o prazo de 24 (vinte e quatro) horas tuteis para o envio da planilha de composigao de
custos, bem como dos documentos de habilitacdo e do(s) respectivo(s) Termo(s) de Cooperagao Técnica, conforme
disposicoes estabelecidas nos itens 15- PROPOSTA e 17-DOCUMENTOS DE HABILITACAO deste Edital.

9.3. Tanto a proposta quanto a documentacdo de habilitacdo, quando solicitadas pelo Pregoeiro, deverao ser
anexadas no sistema, salvo mediante indisponibilidade técnica, que deverd ser comprovada pelo participante que a
alega, cabendo ao Pregoeiro deliberar com fundamento na legislacdo pertinente e nos principios correlatos, sobre a
concessao de prorrogacdo do prazo indicado no item 9.2.

9.4. Devem ser obedecidos rigorosamente aos termos deste Edital e seus Anexos, e em caso de divergéncia
existente entre as especificagdes deste objeto descritas no Portal de Compras do Governo Federal e as especificacoes
constantes no Anexo I - Termo de Referéncia deste Edital, prevalecerdo do Termo de Referéncia.

10. CONDICOES DE JULGAMENTQ DAS PROPOSTAS E HARILITACAO



10.1. Sera desclassificada a proposta que, apds a fase de negociacao, permanecer com valor superior ao valor maximo
para a contratacao.

10.2. A proposta devera, obrigatoriamente, constar assinatura eletrénica do responsavel legal da empresa, utilizando
certificado digital valido, garantindo sua autenticidade, integridade e validade juridica.

10.2.1. Serao desclassificadas as empresas que, mesmo apods solicitacdo, ndo apresentarem proposta em
conformidade com o disposto acima e nao sanarem as irregularidades apontadas

10.3. Considera-se aparentemente inexequivel a proposta que apresente preco global ou unitario simbdlicos, irrisérios
ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,
ainda que o ato convocatério da licitagdo nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a
materiais e instalacdes de propriedade do proéprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracgao.

10.4. Nos casos de aparente inexequibilidade, devera ser ofertada ao licitante a oportunidade de apresentar planilha
de composicao de custos, com a demonstracao da viabilidade do preco praticado, podendo ser requeridos pelo agente
de contratacdo, pelo pregoeiro ou pela comissdo de contratacao outros documentos comprobatorios.

10.5. O licitante que apresentar proposta com qualquer problema, erro, vicio ou desconformidade com as regras
estabelecidas no edital terda a oportunidade de sanear o erro da proposta no prazo de 02 (duas) horas no caso de
compras e servigos comuns e de 24 (vinte e quatro) horas no caso de obras e servicos de engenharia, desde que nao
seja majorado o valor proposto pelo licitante ao final do certame.

10.6. Sera desclassificada a proposta que, depois de dada a oportunidade de saneamento, permanecer em desacordo
com o estabelecido no Edital, sem prejuizo da instauracdo de processo sancionatdrio para apuracao de infracao, caso
esteja enquadrada em uma ou mais condutas previstas no artigo 155 da Lei n? 14.133/2021.

10.7. Todos os documentos exigidos para habilitacdo que estiverem disponiveis para livre acesso pela Internet serao
obtidos, diretamente pela Administragdo municipal, sendo dispensado o encaminhamento desses documentos pelo
licitante.

10.8. Caso o sistema de acesso pela Internet para emitir o documento estiver indisponivel, devera(ao) ser feito(s)
novo(s) acesso(s) ou realizada diligéncia para obtencdo do documento.

10.9. Sera admitida a apresentacao de copia simples dos documentos, sendo permitida a Administragao Municipal a
realizacdo de diligéncia para aferir a veracidade dos documentos

10.10. A documentacdo de habilitagdo apresentada pelo licitante deverd estar dentro do prazo de validade na data
prevista para abertura das propostas, definida no preambulo do Edital.

10.11. Caso os documentos de habilitagdo ndo mencionem o prazo de validade, serd considerado o prazo de 180
(cento e oitenta) dias contados de sua emissao, exceto para aqueles que o prazo seja indeterminado.

10.12. Caso o licitante seja a matriz, todos os documentos apresentados deverao estar em nome e CNP] da matriz.

10.13. Caso o licitante seja a filial, todos os documentos deverao estar em nome e CNP] da filial que vai fornecer o
produto ou executar o servigo, exceto aqueles que, pela prépria natureza ou por determinacao legal, forem
comprovadamente emitidos apenas em nome da matriz ou cuja validade abranja todos os estabelecimentos da empresa.
A contratacao sera realizada no CNPJ constante da documentagédo apresentada e da proposta comercial.

10.14. Caso o licitante pretenda constituir nova filial em Rio Branco, para fins de execucao do contrato, devera ser
apresentada a proposta e os documentos de habilitagdo da matriz, sendo permitida a posterior substituicao para o CNP]J
da filial de Rio Branco, inclusive apos a assinatura do instrumento contratual, cujo registro sera por simples apostila.

10.15. Se o licitante necessitar de visita técnica, devera solicitar e agendar pelo e-mail cpl02@riobranco.ac.gov.br ou
cplO2.pmrb@gmail.com no endereco: Rua Alvorada, 281- Cobertura - Bosque - CEP: 69.900-664, Rio Branco - Acre.

10.16. Durante as fases de julgamento das propostas e/ou habilitagdo, o agente de contratagao, o pregoeiro ou a
comissdo de contratacdo, conforme o caso, devera sanear erros ou falhas que ndo alterem a esséncia da proposta,
mediante decisdao fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes.

10.17. E permitida a inclusdo de novo documento comprobatério de condicéo ja atendida pelo licitante, no momento
da apresentacao dos documentos ou da proposta, conforme o caso, que nao tenha sido juntado oportunamente com os
demais documentos de habilitacdo e/ou.com a proposta, por.equivoco ou falha,


mailto:cpl02@riobranco.ac.gov.br
mailto:cpl02.pmrb@gmail.com

10.18. Serd admitido ao licitante que tenha apresentado pendéncias na regularidade fiscal, a apresentacdo de
documento novo, a fim de comprovar a regularidade, observado o disposto no inciso III, do art. 63, da Lei n°
14.133/2021.

10.19. O saneamento ocorrera, preferencialmente, na propria sesséo.

10.19.1. Naéo sendo possivel o saneamento na propria sessdo, sera concedido prazo de 24 (vinte e
qguatro) horas para que o licitante apresente o documento necessario ao saneamento, que deverao ser
anexadas no sistema, salvo mediante indisponibilidade técnica, que devera ser comprovada pelo participante
que a alega, cabendo ao Pregoeiro deliberar com fundamento na legislacdo pertinente e nos principios

correlatos, admitindo o envio pelo e-mail cplO2@riobranco.ac.gov.br ou cpl02.pmrb@gmail.com.

10.20. Para o saneamento da proposta e da documentagdo serda admitida a correcdo de todos os erros que sejam
possiveis de serem corrigidos, tais como marca, modelo, tipo, fabricante, procedéncia, prazos, catdlogos, declaracdes,
documentacao vencida, irregular ou faltante, atestados, ou quaisquer outras informacoes, dados ou documentos.

10.20.1. Nao poderd ser admitido o saneamento que aumente o valor total da proposta, sendo
aceita a alteracdo dos precos unitarios, desde que mantido o valor global.

10.21. Caso, apés o saneamento, seja identificado novo problema, devera ser concedida nova oportunidade de sanear
o vicio, seguindo as mesmas regras deste capitulo.

10.22.  Sera inabilitado o licitante que, depois da oportunidade de saneamento, ndo comprovar sua habilitagédo, seja
por ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou por apresenta-los vencidos ou em desacordo com o
estabelecido no Edital.

10.23. Nos casos de licitacdo para registro de precos, todos os licitantes que desejarem ter seus precos registrados na
ata de registro de precos terdo sua proposta e habilitacao analisadas, inclusive se tiverem precos diferentes do primeiro
colocado.

11. PROGRAMA DE INTEGRIDADE

11.1. Nao se aplica.

12. PODERAO PARTICIPAR DO CERTAME
12.1. Quem for do ramo de atividade compativel com o objeto licitado;

12.2. Quem nao estiver sancionado com suspensao do direito de licitar e contratar pelo Municipio de Rio Branco ou
com declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar por qualquer 6rgédo ou entidade da Administragdo Publica;

12.3. Quem nao tiver vinculo de natureza técnica, comercial, econOmica, financeira, trabalhista ou civil com
autoridade municipal ou com agente publico municipal que desempenhe funcédo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou
na gestao do contrato;

12.4. Quem nao tiver cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
autoridade municipal ou com agente publico municipal que desempenhe funcao na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou
na gestao do contrato;

12.5. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
desde que nao estejam concorrendo entre si; e

12.6. Quem, nos cinco anos anteriores a divulgagédo deste edital, nao tiver sido condenado judicialmente, com transito
em julgado, por exploracao de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condi¢cdes anédlogas as de escravo ou
por contratacao de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista.

12.7. Empresas reunidas em consércios: NAO
12.7.1. O limite de empresas reunidas em consorcios é de: Nao se aplica.

13. PARTICIPACAO DE CONSORCIOS


mailto:cpl02@riobranco.ac.gov.br
mailto:cpl02.pmrb@gmail.com
https://boselli.com.br/lon-cad-17/

13.1. Nao se aplica.
14. ANALISE DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

14.1. A mera participacdo na licitacdo implica na declaragdo de que a empresa ndo estd impedida de participar do
processo licitatorio, sendo essa declaracao tacita passivel de sancdo de declaracdo de inidoneidade, em caso de
falsidade.

14.2. Como condicdo de declaracdo do vencedor, o agente de contratacdo, o pregoeiro ou a comissao de contratacao
deverd verificar o eventual descumprimento das condigdes de participacao, especialmente quanto a existéncia de
sancao que impeca a participacao da empresa no certame ou a futura contratacao, mediante consulta aos seguintes
cadastros:

14.2.1. SICAF;
14.2.2. Consulta Consolidada TCU, CN]J, CEIS, CNEP, link: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/.

14.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome do licitante e de seu sdcio majoritario, por forca do art. 12 da
Lei n° 8.429/1992, que prevé, dentre as sancOes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja
s6cio majoritario.

14.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
deverd promover diligéncia para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

14.5. A tentativa de burla a sancao podera ser verificada, através de diligéncia, por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros elementos que serao analisados pelo agente de contratacdo, pelo
pregoeiro ou pela comissao de contratacgéo.

14.6. Nos casos de inabilitacdo por ocorréncias impeditivas indiretas, o licitante serd convocado para manifestacao
previamente a sua inabilitagao. O prazo para manifestacao do licitante é de até 48 (quarenta e oito) horas, contadas da
sua convocagao.

14.7. Constatada a existéncia de sancdo restritiva do direito de participar de licitagdes, apds consulta aos cadastros ou
através de outras formas de diligéncia, o agente de contratacdo, o pregoeiro ou a comissao de contratagdo inabilitara o
licitante, por falta de cumprimento da condicao de participacao.

15. PROPOSTA

15.1. A proposta deverd ser preenchida conforme modelo do Anexo II deste Edital.

15.2. A proposta deverd constar discriminagdo detalhada do produto incluindo as quantidades, com a especificagdo
contendo fabricante, marca, modelo e/ou referéncia; e garantia quando especificada no Anexo I - Termo de Referéncia.

15.3. A proposta deverd, obrigatoriamente, constar assinatura eletronica do responsavel legal da empresa, utilizando
certificado digital valido, garantindo sua autenticidade, integridade e validade juridica.

15.4. Junto com a proposta deverdo ser apresentados os documentos: Planilha de composicao de custos.

Serd exigida a prestacdo de garantia de proposta no valor de: Nao se aplica
16. EXIGENCIA DE GARANTIA DE PROPOSTA

16.1. Nao se aplica.

17. DOCUMENTOS DE HABILITACAO

17.1. Para a regularidade juridica, fiscal e trabalhista serd realizada consulta as informacoes disponiveis no SICAF ou
nos respectivos portais, referentes a:

17.1.1. contrato social ou instrumento equivalente;

17.1.2. regularidade perante a fazenda federal e a seguridade social;



17.1.3. regularidade perante a fazenda estadual ou distrital da sede do licitante;
17.1.4. regularidade perante a fazenda municipal da sede do licitante;

17.1.5. regularidade junto ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigco - FGTS; e
17.1.6. regularidade trabalhista (http://www.tst.jus.br/certidao).

17.2. Caso algum dos documentos ndo possa ser obtido no SICAF ou nos respectivos portais, serd solicitado o
documento comprobatoério de regularidade ao licitante.

17.3. Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperacao Judicial/Extrajudicial ou Certiddo Negativa de Acao Civel em que
nao conste acao de faléncia/recuperacdo judicial expedida pelo Distribuidor da Sede do licitante da sede da Pessoa
Juridica.

17.4. O licitante deverd apresentar balango patrimonial dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, devidamente
registrados.

17.4.1. O licitante devera apresentar declaracao, assinada por profissional habilitado da area contdbil, que ateste o
atendimento pelo licitante dos seguintes indices contabeis:

17.4.2. O microempreendedor individual (MEI), para atender o item 17.4, deverd comprovar da receita bruta mediante
apresentacao da Declaragdo de faturamento emitida pelo Simples Nacional relativa ao ano anterior e capital social
expresso no certificado de registro

17.4.3. O licitante deverd possuir patrimonio liquido e, no minimo, 2% da somatodria dos valores estimados da
contratacao dos itens que o licitante vencer.

17.5. Atestado (s) de capacidade técnica-operacional devidamente registrado (s) na entidade onde os servigos foram
executados, comprovando ter a Licitante executado, a qualquer tempo, servigos de obras/servicos de caracteristicas
compativeis com o objeto desta licitagdo, através de certidoes e/ou atestados, em nome da propria Licitante, fornecido
por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

18. DECLARACOES

18.1. Ao participar deste certame, o fornecedor concorda, tacitamente, com as declaracdes arroladas neste item,
sendo desnecessdaria a apresentacdo dessas declaragoes, por escrito.

18.1.1. Estou ciente, concordo e atendo a todas as condigoes do Edital e seus anexos;

18.1.2. Nao ha nada que impeca, juridicamente, a minha habilitacdo neste momento. Se algum fato impeditivo
acontecer depois, estarei obrigado a informar ao Municipio de Rio Branco;

18.1.3. Nao emprego menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao emprego menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, e encontra-se em situacao regular perante o Ministério do
Trabalho, no que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIII do artigo 72 da Constituicdao Federal, e do Inciso
VI do Artigo 68 da Lei Federal n.2 14.133/2021;

18.1.4. A proposta foi elaborada de forma independente e nenhuma empresa potencialmente participante da licitacao
conhece meu preco;

18.1.5. A proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencoes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas;

18.1.6. Nao ha, na minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forcado;

18.1.7. Minha empresa cumpre as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei e normas especificas para pessoa
com deficiéncia, reabilitado da Previdéncia Social e aprendiz;

18.1.8. Como condigdo de participagdo neste certame e para a celebragdo de contrato com o Municipio, cumprirei a
cota de aprendiz a que estou obrigado (art. 429 e seguintes da CLT), devendo, na ocasiao de celebracao do contrato,
apresentar declaracao a esse respeito (Exigéncia feita no Termo de Acordo na Acao Civil Puablica n? 0000430-
92.2023.5.14.0401, Clausula 18, “i"); e



18.1.9. Tenho ciéncia de que a declaracao falsa acarretard aplicacdo de declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar com toda a Administracao Publica do Pais, além das demais sancdes legais cabiveis.

18.1.10. Declaracao Formal de Disponibilidade de Recursos necessarios a execugdo do objeto da licitacao,
conforme art. 67, da Lei n® 14.133/2021.

19. RECURSOS E CONTRARRAZOES

19.1. Nos termos do art. 165, §1 2, I, da Lei n? 14.133/2021, a intencdo de recorrer devera ser manifestada
imediatamente quanto ao julgamento das propostas e a ato de habilitacdao ou inabilitacao de licitante, sendo concedido
o prazo de 10 minutos, no sistema Comprasnet.gov.br, para que a manifestagdo ocorra.

19.1.1. A falta de manifestacdo do licitante quanto a intencdo de recorrer importara na preclusdo desse
direito.

19.2. Para o rito com habilitagdo antecipada, apds a andlise dos documentos de habilitagdo, o agente de contratagdo, o
pregoeiro ou a comissdo de contratacao podera conceder prazo de 3 (trés) dias uteis para os licitantes realizarem
apontamentos quanto a decisdo proferida, abrindo-se igual prazo para os demais licitantes contestarem esses
apontamentos, podendo a decisao ser reconsiderada em razdo dos topicos levantados.

19.2.1. Caso seja adotado o procedimento indicado no paragrafo anterior, a auséncia de manifestacdao
implicard na preclusao do direito de recorrer quanto a fase de habilitacgao.

19.3. Uma vez manifestada tempestivamente a intencdo de recurso, o licitante tera, a partir de entdo, o prazo de 3
(trés) dias tuteis para apresentar as suas razoes de recurso.

19.4. O prazo para apresentacdo de contrarrazoes sera de 3 (trés) dias uteis e terd inicio na data da intimacao pessoal
ou da divulgacao da interposicao do recurso.

19.5. Tanto as razdes quanto as contrarrazdes recursais deverao ser anexadas no sistema Comprasnet.gov.br e,
apenas no caso de impossibilidade de envio pelo sistema, que devera ser comprovada pela licitante, é que sera aberta a
possibilidade de envio para os enderegos de e-mail desta comissao.

19.6. Serd assegurado aos licitantes vista aos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses por consulta,

através de solicitacdo formal pelo e-mail cplO2@riobranco.ac.gov.br ou c¢cpl02.pmrb@gmail.com ou protocolada na
CPLO02, no endereco Rua Alvorada, 281, Cobertura, Bosque, CEP 69.900-664, Rio Branco - Acre.

19.7. Na hipétese de o agente de contratagao, o pregoeiro ou a comissao de contratacao ndo reconsiderar o ato ou a
decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, o recurso serda encaminhado com a sua motivagdo a autoridade maxima do 6rgao
ou entidade demandante, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias tuteis, contado do
recebimento dos autos.

19.8. O acolhimento do recurso invalida tao somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

19.9. O recurso tera efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que seja proferida decisdo final pela
autoridade méxima do 6rgao ou entidade demandante.

19.10. A sessdo publica podera ser reaberta, nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos
anteriores a realizacao da sessdo publica precedente, ou em que seja anulada a prdpria sessao publica, situagdo em que
serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

19.11. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao de reabertura.
19.12. A convocacgao se dara pelo sistema eletréonico de compras (chat) ou comunicado no sitio eletronico oficial.
20. ADJUDICAGCAO E HOMOLOGAGCAO

20.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo e exauridos os recursos, o processo licitatério serd encaminhado
ao Secretario Municipal de Gestdo Administrativa, que podera:

20.1.1. determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

20.1.2. revogar a licitacao por motivo de conveniéncia e oportunidade;
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20.1.3. anular a licitacao, de oficio ou mediante provocacdao de terceiros, sempre que presente ilegalidade
insanéavel; ou

20.2. Na hipétese de revogacao ou anulagdo do procedimento, cabera recurso no prazo de 3 (trés) dias uteis, contado
a partir da data da publicacao do ato.

20.3. Homologada a licitagdo, o licitante vencedor sera convocado para a assinatura da ata de registro de pregos ou
para assinar ou aceitar o instrumento contratual, conforme o caso.

20.4. O prazo para atender a convocacdo serd de 5 (cinco) dias tuteis, que poderd ser prorrogado uma vez, quando
solicitado pelo licitante vencedor durante o seu transcurso, e desde que ocorra motivo justificado e aceito pelo
Municipio de Rio Branco.

20.4.1. Caso o licitante, ainda dentro da validade da proposta, ndo atenda a convocacgdo para a assinatura da
ata de registro de pregos ou assinatura ou aceite do instrumento contratual, serd instaurado processo
administrativo para apuracao de responsabilidade e eventual aplicagdo de sangoes.

possibilidade de saneamento

21. EM QUE SITUACOES VOCE, ENQUANTO PROPONENTE, PODERA SER SANCIONADO
21.1. Ao licitante infrator podera ser aplicada penalidade de impedimento de licitar e contratar, nos termos da tabela:
INFRACAO COMETIDA PENALIDADE PRAZO
Deixar de entregar a . ;s
~ e Impedimento de licitar ou
documentacao exigida para O|.,tratar com o Municipio |6 meses
certame, mesmo apos a|de Rio Branco

Nao manter a proposta, salvo em
decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado

Impedimento de licitar ou
contratar com o Municipio
de Rio Branco

6 meses

Nao celebrar o contrato ou néo
entregar a documentacao exigida
para a contratacdao, quando
convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta

Impedimento de licitar ou
contratar com o Municipio
de Rio Branco

6 meses

Apresentar recursos
manifestamente protelatérios

Impedimento de licitar ou
contratar com o Municipio
de Rio Branco

6 meses

Apresentar declaracao ou
documentacdo falsa exigida para
o certame ou prestar declaracao
falsa durante a selegdao do
fornecedor

Declaragao de
Inidoneidade para licitar
ou contratar com todos os
entes federativos

4 anos
meses

Fraudar a selegao do fornecedor

Declaracao de
Inidoneidade para licitar
ou contratar com todos os
entes federativos

4 anos
meses

Comportar-se de modo inidéneo
ou cometer fraude de qualquer
natureza

Declaracao de
Inidoneidade para licitar
ou contratar com todos os
entes federativos

4 anos
meses

Praticar atos ilicitos com vistas a
frustrar os objetivos da selecao do
fornecedor

Declaracao de
Inidoneidade para licitar
ou contratar com todos os
entes federativos

4 anos
meses

Praticar ato lesivo previsto no art.
52 da Lei n? 12.846, de 12 de
agosto de 2013

Declaragao de
Inidoneidade para licitar
ou contratar com todos os
entes federativos

4 anos
meses

22. EM QUE SITUACOES VOCE, ENQUANTO CONTRATADO, PODERA SER SANCIONADO

22.1. As disposicoes sobre as infracdes e sangoes relativas ao contratado estdao presentes nos itens 23 do ANEXO I -
Termo de Referéncia.

23. PROCESSO ADMINISTRATIVO PARA APURACAO DE RESPONSABILIDADE E APLICACAO DE SANGAO

23.1. O descumprimento das obrigagOes e responsabilidades assumidas sujeitara o licitante, o signatario da ata ou o
contratado a aplicagao das penalidades de adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar com o Municipio de
Rio Branco ou declaragdo de inideneidade para licitar e contratar com a Administracdo,Publica direta e indireta de



todos os entes federativos.

23.2. A aplicacao das sancgoOes levara em consideracdo a natureza, os prazos de execucao do objeto e os principios da
razoabilidade e proporcionalidade.

23.3. A aplicagdo da sangdo de adverténcia prevista no art. 156, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, sera aplicada
diretamente pelo fiscal do contrato ou da ata de registro de precos, cabendo recurso administrativo no prazo de 15
(quinze) dias uteis ao Secretdrio Adjunto de Gestdo Administrativa, contados a partir da notificacao da sancao, sem a
necessidade de instauragao de processo administrativo ou de comissao para apuracgao de responsabilidade.

23.3.1. O prazo para decisdo do recurso contra a adverténcia é de 20 (vinte) dias uteis.

23.4. A sangdo de multa sera aplicada mediante instauracdo de processo administrativo para apuracdo de
responsabilidade, instaurado e conduzido pelo gestor do contrato.

23.5. As sangOes de impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Rio Branco e de declaragdo de
inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica serdo aplicadas mediante instauracdo de processo
administrativo para apuracao de responsabilidade, conduzido por comissao processante.

23.6. O licitante ou contratado devera ser notificado sobre a abertura do processo administrativo para apuracao de
responsabilidade para apresentacao de defesa prévia no prazo de 15 (quinze) dias uteis, devendo indicar, ja na defesa
prévia, as provas que pretende produzir, caso necessarias.

23.6.1. Nos casos de contratos que gerem atestados de capacidade técnica aos profissionais responsaveis, o
processo sancionatdrio deverd notificar também o responsavel técnico, como processado, para apurar culpa
grave ou erro grosseiro do profissional, tramitando o processo contra a pessoa juridica e a pessoa fisica e
sendo publicado, ao final, o resultado para cada responsavel, para fins de aplicagdo do § 12 do art. 67 da Lei
n? 14.133/2021.

23.7. Nao havendo, apds regular notificacdo, apresentacdao de defesa prévia dentro do prazo estipulado, o processo
prosseguira de acordo com as informacgoes constantes no processo.

23.8. O gestor do contrato ou a comissao processante poderd rejeitar o pedido de producdo de provas, mediante
decisao fundamentada, nos casos em que for manifestamente protelatério ou irrelevante para o caso concreto.

23.8.1. Se houver aceitagdo do pedido de producgdo de provas, apds a dilagao probatéria do processo, devera
ser concedido novo prazo de 15 (quinze) dias uteis ao processado para apresentacdo de alegagoes finais.

23.9. Apds as alegacgOes finais, no caso de sancées de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar e contratar, a comissdo processante encaminhara parecer conclusivo a Procuradoria-Geral do
Municipio, para emissao de parecer.

23.10. Apbés o parecer da Procuradoria-Geral do Municipio, a comissdao processante podera determinar o
arquivamento do processo ou recomendar a autoridade competente a aplicagdo da sangao cabivel.

23.11. Recebido o relatério da comissdo processante, a autoridade competente tera prazo de 20 (vinte) dias tteis para
decidir, computado nesse prazo eventuais esclarecimentos que vier a solicitar a comissdo processante.

23.11.1. A autoridade competente podera devolver o processo a comissdo processante, para
corrigir eventuais irregularidades processuais, caso em que o prazo para decisao iniciard apos o retorno do
processo, devidamente saneado.

23.11.2. A autoridade competente ndo podera decidir em sentido diverso do relatério, cabendo-
lhe aplicar a sancao recomendada, arquivar ou anular o processo administrativo.

23.11.3. Quando a aplicagdo da sancgao recair também sobre profissional especifico do
contratado, o ato que aplicar a sancao devera fazer referéncia expressa a imputacao da infracao a
responsabilidade do profissional.

23.12. A sanc¢ao de multa podera ser cumulada com a sancdo de impedimento de licitar e contratar com o Municipio
de Rio Branco ou com a declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica.

23.12.1. Naéo podera haver outro tipo de cumulacado de sangédo sobre o mesmo fato gerador.

23.13. Da decisdo que aplicar multa ou impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Rio Branco cabera



recurso administrativo, no prazo de 15 (quinze) dias tuteis.

23.13.1. O recurso sera dirigido ao gestor do contrato, no caso de multa, ou a comisséo
processante, no caso de impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Rio Branco, os quais terao o
prazo de 5 (cinco) dias uteis para reconsiderar sua decisdo ou encaminhar o recurso a autoridade competente
para analisar e, dentro do prazo de 20 (vinte) dias tuteis, decidir sobre o recurso.

23.13.2. O recurso tera efeito suspensivo da decisao recorrida até que sobrevenha decisao final
da autoridade competente para julgar o recurso.

23.14. Apoés regular processo administrativo de aplicagdo da penalidade de multa, o sancionado devera efetuar o
respectivo pagamento da multa no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo
enviada pela Administragcdo. Findo este prazo, e nao sendo constatado o pagamento, a multa serd cobrada
administrativamente, podendo ser compensada no primeiro pagamento seguinte a aplicacdo da pena, mesmo que em
outros contratos, respondendo, igualmente, os pagamentos seguintes pela diferenca dos valores no caso de o primeiro
nao suportar integralmente o 6nus da penalidade.

23.14.1. Somente serd admitida a retencdao de pagamento de parcela adimplida para pagamento
de multa apéds o transito em julgado do processo administrativo, limitada ao valor da multa devida.

23.15. Nao havendo a quitacdo da multa e ndo sendo possivel a compensagdo com outros pagamentos, o valor sera
descontado da garantia, se houver, ou cobrado judicialmente.

23.16. Caso o valor da multa nao seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante/contratado, o Municipio de Rio Branco podera abrir processo administrativo indenizatério para cobrar os
valores remanescentes.

23.17. Da decisao da autoridade competente que aplicar a declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a
Administracdo Publica caberd pedido de reconsideragcao no prazo de 15 (quinze) dias uteis a mesma autoridade, que
devera decidir no prazo de 20 (vinte) dia uteis.

23.18. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa
tipificada pela Lei n? 12.846/2013, como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira, cépias do processo
administrativo necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a Procuradoria-Geral do
Municipio, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracao de investigacdo preliminar
ou Processo Administrativo de Responsabilizacao - PAR.

23.18.1. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Municipal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

23.19. A aplicacdo das sangoOes de impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Rio Branco e de declaragao
de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica serdo levadas a registro no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas - PNCP, no Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS e no Portal da Transparéncia
mantido pela Controladoria-Geral da Uniao.

23.19.1. O registro da sangdo ocorrerd somente depois de proferida a decisao final da autoridade
competente em relacao a eventual recurso.

23.20. A prescrigao ocorrerd em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracdo pela Administracao, e sera:
23.20.1. interrompida pela instauracao do processo de responsabilizacao;

23.20.2. suspensa pela celebragdo de acordo de leniéncia previsto na Lei n? 12.846, de 12 de
agosto de 2013;

23.20.3. suspensa por decisao judicial que inviabilize a conclusao da apuracao administrativa.

23.21. O processo administrativo para apuracao de responsabilidade que ndo for concluido dentro do prazo de 180
(cento e oitenta) dias tramitard com prioridade, inclusive para julgamento de eventuais recursos administrativos, e
devera ser concluido em, no maximo, 4 (quatro) anos, sob pena de prescricao da pretensao punitiva.

23.22. O processo administrativo para apuracao de responsabilidade, praticados pela Administracao Municipal e pelo
licitante ou contratado tramitard com disponibilidade de informacao permanente ao processado, ressalvados os casos
em que houver necessidade de sigilo, devidamente justificado.



23.22.1. A indisponibilidade de vistas ao processo durante o periodo de expediente da
Administragcdo Municipal nao prejudicara o direito do interessado a devida manifestacdo, sendo suspensa a
contagem do prazo enquanto perdurar a indisponibilidade.

24. REGRAS DE FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

24.1. As regras de fiscalizacao e gestdo do contrato encontram-se no item 22 do ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA
e, também, na CLAUSULA DECIMA SEXTO no ANEXO III - MINUTA DE CONTRATO.

25. REGRAS DE ENTREGA DO OBJETO

25.1. As regras relativas a entrega do objeto encontram-se no item 7 do ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA e,
também, na CLAUSULA SEXTA no ANEXO III - MINUTA DE CONTRATO.

26. CONDICOES DE PAGAMENTO

26.1. As condigdes relativas ao pagamento encontram-se no item 18 do ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA e,
também, na CLAUSULA DECIMA no ANEXO III - MINUTA DE CONTRATO.

27. REAJUSTAMENTO DE PRECOS

27.1. As condicoes relativas ao reajustamento de preco encontram-se no item 26 do ANEXO I - TERMO DE
REFERENCIA e, também, na CLAUSULA DECIMA no ANEXO III - MINUTA DE CONTRATO.

28. MATRIZ DE ALOCAGAO DE RISCOS

28.1. As condicdes relativas & matriz de risco encontram-se no item 29 do ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA e,
também, na CLAUSULA DECIMA SEGUNDA no ANEXO III - MINUTA DE CONTRATO.

29. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

29.1. O Registro de Pregos serd formalizado por intermédio da Ata de Registro de Precos, de acordo com a minuta
anexa a este Edital - na forma do Anexo V e nas condicbes previstas neste Edital.

29.2. A Ata de Registro de Precos resultante deste certame tera vigéncia de 1 (um) ano, podendo ser prorrogado por
igual periodo, e, no seu aniversario, sera reestabelecido o quantitativo inicial, sem que ocorra a acumulacao de itens
entre os periodos.

30. POSSIBILIDADE DE SAIDA DE FORNECEDORES E ALTERACAO DE PRECOS

30.1. As regras relativas a entrega do objeto encontram-se na CLAUSULA DECIMA no ANEXO V - MINUTA DA ATA
DE REGISTRO DE PRECOS.

31. ADESOES DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

31.1 Sera permitida a adesdo a atas de registro de precos do Municipio de Rio Branco por érgaos e entidades de
outros municipios.

31.2 As adesOes por érgaos nao participantes ndao poderdao exceder, por 6rgdo ou entidade, a 50% (cinquenta por
cento) dos quantitativos totais dos itens registrados nesta ata de registro de precgos.

31.3 O quantitativo decorrente das adesdes a esta ata de registro de precos por érgaos nao participantes nao
podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo total de cada item registrado nesta ata de registro de
precos, independentemente do nimero de érgédos nao participantes que aderirem.

32. EXCLUSAO DO FORNECEDOR DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
32.1 O fornecedor podera ser excluido desta ata de registro de precos quando:
32.1.1. descumprir as condicOes da ata de registro de precos;

32.1.2. descumprir, total ou parcialmente, o contrato decorrente da ata de registro de precos;



32.1.3. nao retirar a nota de empenho ou o instrumento equivalente no prazo estabelecido, sem
justificativa aceita pelo érgdo gerenciador;

32.1.4. sofrer as sangodes de impedimento de licitar e contratar ou de declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar;

32.1.5. ocorrer fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o
cumprimento da ata de registro de precos, devidamente comprovado e justificado; ou

32.1.6. houver razao de interesse publico, devidamente justificada.

32.2 A exclusdo do fornecedor serd formalizada por despacho fundamentado do Secretdrio Municipal de Gestao
Administrativa e tera efeito apds a divulgacao no sitio eletronico oficial, dispensando-se a divulgacdo por outros
meios.

33 DAS ESPECIFICIDADES E QUANTITATIVO

33.1. As especificidades relativas aos quantitativos encontram-se no item 6 do ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA e,
também, na CLAUSULA PRIMEIRA no ANEXO V - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

33.2. As especificidades quanto ao QUANTITATIVO MAXIMO de cada item que podera ser adquirido encontram-se na
CLAUSULA TERCEIRA do ANEXO V - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS.

33.3. As especificidades quanto ao QUANTITATIVO MINIMO encontram-se na CLAUSULA TERCEIRA do ANEXO V -
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS.

34 DA POSSIBILIDADE DE REGISTRO DE MAIS DE UM FORNECEDOR OU PRESTADOR DE SERVICOS

34.1 As regras relativas a possibilidade de registro de mais um fornecedor encontram-se na CLAUSULA SETIMA do
ANEXO V - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

35 DA VEDACAO A PARTICIPACAO DO ORGAO OU ENTIDADE EM MAIS DE UMA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

35.1 As regras relativas a vedagdo a participacao do érgao ou entidade em mais de uma ata de registro de precos
encontram-se no ANEXO V - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

36 DAS HIPOTESES DE CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

36.1 As regras relativas ao cancelamento da ata de registro de precos encontram-se no ANEXO V - MINUTA DA ATA
DE REGISTRO DE PRECOS.

37  DISPOSICOES GERAIS

37.1 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario de
Brasilia/DF para os procedimentos eletrénicos ou o horario de Rio Branco/AC para os procedimentos presenciais.

37.2 A participacao do licitante implica em aceitacao de todos os termos do Edital.

37.3 O licitante sera responsavel por todos os procedimentos que forem efetuados em seu nome, assumindo como
firmes e verdadeiras suas propostas, lances e negociacoes.

37.4 O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos documentos
apresentados, inclusive quanto as declaragdes explicitas ou implicitas, em qualquer fase da licitacdo. A falsidade de



qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagoes nele contidas implicard na imediata inabilitagdo do
licitante que o tiver apresentado, sem prejuizo da Instauracao de processos sancionatorio para apuracao de conduta e
eventual aplicacdo de sangdes administrativas e criminais cabiveis.

37.5 Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexdo, desde que dentro do horario de expediente, assim considerado das 07h as 14h, no
horério de Rio Branco-AC, que corresponde no hordrio de Brasilia das 09h as 16h horas.

37.6 As normas que disciplinam a licitacdao serao sempre interpretadas em favor da ampliacao da disputa entre os
licitantes, desde que nao comprometam o interesse da Administracao, a finalidade e a seguranca da contratacdo.

37.7 As decisoes referentes ao processo licitatorio poderao ser comunicadas aos licitantes por qualquer meio de
comunicacao que comprove o recebimento ou, ainda, mediante publicagao no site oficial.

37.8 O Municipio de Rio Branco podera revogar a licitagcdo, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico
derivados de fato superveniente comprovado, ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros,
mediante ato escrito e fundamentado. O Municipio poderd, ainda, prorrogar, a qualquer tempo, os prazos para
recebimento das propostas ou para sua abertura, sendo devidamente publicados no site oficial.

37.9 Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de suas propostas e a Administracao nao
serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducao ou do resultado do processo
licitatorio.

37.10 Na contagem dos prazos estabelecidos no Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do
vencimento.

37.11 S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na administracdo municipal de Rio Branco.

37.12 Os casos omissos serao resolvidos pelo agente de contratacao, pelo pregoeiro, pela comissao de contratacao, pela
autoridade méaxima do érgao ou entidade demandante ou pelo Secretario Municipal de Gestdo Administrativa.

38 INFORMACOES FINAIS

38.1 Nossos canais de atendimento, inclusive para resolver problemas relacionados a videoconferéncia:
cplO2@riobranco.ac.gov.br /cpl02.pmrb@gmail.com / (68) 3212-7397.

38.2 Onde estamos: Rua Alvorada, n? 281, Cobertura, Centro, CEP: 69.900-664, Rio Branco/AC.
38.3 Quem sdo os responsaveis pelo certame:

A presente licitagdo sera realizada pelo Pregoeiro(a) senhor(a): Rafaelly Oliveira Fernandes, tendo como equipe de
apoio um minimo de 2 (dois) servidores, escolhidos entre os seguintes: Marivaldo Francisco Lima Reis de Souza, Raquel
Lopes Gama Cunha e Ricardo Lucas Bezerra de Queiroz.

38.3.1. Na auséncia ou impedimento do (a) pregoeiro (a) ou equipe de apoio indicado neste item, poderdo atuar outros
servidores oficialmente capacitados e designados pela Administracao.

38.4 Normas de regéncia: Lei n® 14.133/2021, Decreto Municipal n? 400/2023 e normas especificas.

38.5 Rio Branco - Acre, 10 de junho de 2024.

ERICK SILVA DE OLIVEIRA

Secretario Adjunto de LicitacOes
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Documento assinado eletronicamente por Erick Silva de Oliveira, Servidor, em 11/07/2025, as 15:03, conforme
Art. 49, II, da Lei Federal n® 14.063/2020.
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ANEXOS AO Edital

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1 Contratagdo de empresa especializada em organizagdo arquivistica, digitalizacdo de documentos e gestdo eletrénica
de documentos para organizacao e digitalizacao no Departamento de Vida Funcional do Servidor, da Diretoria de
Gestao de Pessoas, da Secretaria Municipal de Gestdo Administrativa (SMGA).

2. DA INTENCAO DE REGISTRO DE PRECOS

2.1 A Intencao de Registro de Precos foi realizada, tendo inicio no dia 17/02/2025 e término no dia 26/02/2025, onde
nao houve nenhum participante, conforme Relatorio de Intencédo de Registro de Pregos N2 1208/2025 - RBWeb.

3. DA MODALIDADE

Modalidade da Licitacao: Pregao com SRP

Regime de Contratacao: Menor Preco

Forma: Eletronica

Moda de Disputa: Aberto Critério de julgamento: Menor Preco

Tipo de Servico: Contratacdo de empresa especializada em organizacao arquivistica, digitalizacdo de documentos e
gestdo eletronica de documentos para organizacao e digitalizacao.

4. FUNDAMENTO LEGAL

4.1 O referido processo tem fundamento, no Decreto Municipais n2. 400/2023; a Lei Complementar Federal n?.
123/2006, aplicando-se subsidiariamente na Lei n°. 14.133/2023 e suas alteracoes posteriores e, no que couber, as
disposicoes do Codigo de Defesa do Consumidor - Lei n?. 8.078/1990, e devendo ser resguardados também os principios
do art. 52 da Lei Federal 14.133/2021.

5. JUSTIFICATIVA

5.1 Os processos de Gestdo Publica de documentos de pessoal geram, por sua natureza, grandes volumes de
documentos no transcorrer de suas “vidas” e trazem consigo o registro e a obrigacao do arquivamento e da manutencao
destes documentos por longos periodos, sejam por necessidade administrativa, fiscal ou juridica.

5.2 A principal motivagdo para a contratacao deste servico é a necessidade de aliar economia de tempo e reducao de
custos no acesso a informacdo. Esse trabalho visa atender a legislagdo em vigor quanto a gestdao e preservacgdo
documental, além de garantir a recuperacao das informacoes em caso de acidentes e/ou catastrofes com obtencao de
midia de armazenamento amparada pela legislacdao vigente; melhorar o atendimento aos érgdos solicitantes e a
sociedade em geral, proporcionando maior velocidade na recuperacao das informacdes contidas na documentacao,
melhorando o processo de tomada de decisées, e diminuindo o manuseio e o tramite fisico (movimentagdo) de
documentos, evitando os riscos de perdas e/ou extravios e desgaste natural do papel, garantindo a preservagao do
acervo documental e o seu valor de prova dos deveres da instituicdo e dos direitos dos cidadaos.

5.3 Outro ponto que justifica esta contratagédo é o entendimento de que, com a mudanca nas rotinas administrativas em
funcdo da implantagcdo do novo sistema informatizado de gestdao de documentos na administracdo publica municipal, o
RBdoc, implantado pela Prefeitura Municipal de Rio Branco a partir deste ano, a digitalizacao e conversao dos
documentos de analdgico para digital serdo extremamente necessarios para o tramite dos mesmos, facilitando nas
tomadas de decisbes, uma vez gue o documento poderd ser inserido em formato PDF no novo sistema.


https://sei.riobranco.ac.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

5.4 As atividades a serem desempenhadas pela contratada envolvem servigos especializados de natureza arquivistica
operacionais e tecnoldgicas para realizacao dos servigos de organizacao e digitalizacao dos documentos.

5.5 Considerando o processo licitatério realizado por esta Secretaria Municipal de Gestdo Administrativa através do
pregdo eletronico n? 070/2023 foi feito por amostragem.

5.6 Considerando que o Contrato n? 01070040/2023, estd com saldo finalizando e nédo foi suficiente para atender a
demanda, faz-se necessario uma nova contratagao.

5.7 Por fim, cabe salientar que ao término do processo de digitalizacdo, ndo haverd necessidade dos arquivos fisicos,
eliminando os custos de manutencao com os ambientes onde estes sao guardados, salvo aqueles cuja obrigacao de
guarda pelo Municipio ainda se mantera por alguns anos.

6. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO, QUANTITATIVO E VALOR ESTIMADO
VALOR
ITEM ESPECIFICACAO UNID. QUANT. UNITARIO V(‘;Iégﬁ\;:gg‘
(ESTIMADO)
Contratacao de pessoa
juridica para prestacdao do
servico de organizacao

arquivistica e digitalizacao de
documentos, a fim de
executar as seguintes agoes:

a) Retirada e transporte
dos documentos, em lotes, do
Departamento de Vida
Funcional do Servidor para o
local de realizagcdo do
trabalho de tratamento
documental arquivistico e
digitalizacdo a ser indicado
pela contratada e aprovada
pela contratante.

1 ) . Pagina 3.000.000 R$ 0,33 R$ 990.000,00
b) Realizacao de tratamento

documental arquivistico -
higienizacdo = mecanica e
triagem dos documentos.

c) Preparacao dos
documentos para
digitalizacao.
d) Digitalizacao com
indexadores.

e) Controle de qualidade.
f) Armazenamento das

informacdées em meio digital
em Plataforma open source.

VALOR TOTAL (R$) R$ 990.000,00
7. DETALHAMENTO DOS SERVICOS
7.1 Das normas a serem observadas

7.1.1 Os servigos serao executados em conformidade com a Resolugao n2 06, 31 e 48 do Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ), com as Leis Federais n% 8.159/1991; 13.709/2018 (LGPD); 12.682/2012; 13.874/2019, e 14.063/2020;
Decreto n? 10.278/2020; e demais legislagdes vigentes no pais.

7.2 Transporte da documentacao

7.2.1 Os documentos deverao ser retirados do Departamento de Vida Funcional do Servidor (SMGA), em lotes, por meio



de transporte rodovidrio, em data estabelecida de acordo com as necessidades da contratante e da contratada, com
acompanhamento dos responsaveis indicados pela contratante e pela contratada, mediante acompanhamento de
listagem dos contetidos das caixas para o local de execucgao da digitalizacdo. O veiculo deve ser de carga em modelo
bat fechado, ocupando um percentual de até 80% da cubagem maéaxima permitida, no qual ndo sera permitido o
transporte de outras cargas, visando a preservacdo da integridade fisica dos documentos. A contratada devera
providenciar caixas reforcadas para acomodar as caixas especificas de documentos entregues pela contratante, visando
a preservacao das caixas que acondicionam o acervo. Os mesmos procedimentos de transporte da documentagdo devem
ser adotados quando da devolucao dos documentos do local de execucao da digitalizacdao para o Departamento de Vida
Funcional do Servidor (SMGA).

7.2.2 E de responsabilidade da contratada realizar a retirada e devolugéo do acervo a ser digitalizado no Departamento
de Vida Funcional do Servidor (SMGA).

7.3 Realizacao do Tratamento Arquivistico

7.3.1 Deve ser efetuada a limpeza mecanica dos documentos, folha por folha, para retirada de detritos bioldgicos
presentes no papel, bem como outros materiais externos ao papel, como elasticos e prendedores metdlicos, tais como
clips, grampos, bailarinas, colchetes e outros, com a observacdo de, ao retirar os prendedores, nao permitir que os
conjuntos documentais sejam misturados a outros conjuntos documentais diferentes. A triagem dos documentos deve
ser realizada por uma equipe treinada com a capacidade de reconhecimento de documentos arquivisticos. E vedada a
eliminacdo de documentos no momento da triagem, sendo permitida a retirada somente daqueles que ndo mantém
relacdo com o conjunto documental e nao constituem elemento de prova e/ou informacao que justifiquem sua guarda,
como bilhetes de solicitacao de arquivamento, preservando a integridade e originalidade dos documentos a serem
digitalizados.

7.4 Digitalizacao dos documentos

7.4.1 Esta etapa consiste em trasladar o documento de suporte fisico para o Digital por meio do procedimento de
captura de imagem por equipamentos préprios, observando os seguintes requisitos:

a) Qualidade minima de 300DPI’s;

b) Geracao de imagens de Arquivos em PDF-A (Portable Document Format - ABNT NBR ISSO 19005) e
estejam disponibilizados em OCR (Reconhecimento Otico de Caracteres) de forma a possibilitar a pesquisa textual nas
imagens das paginas contidas em cada arquivo (PDF pesquisavel), e armazenados em bancos de dados.

c) Os documentos devem ser assinados com Certificagdo Digital valida e reconhecida em territério brasileiro.
As assinaturas devem ser incorporadas ao préprio arquivo PDF.

d) Estruturacdo os documentos em pastas virtuais para posterior migracao ao sistema de gestao documental
eletronica.

e) Digitalizacdo de capas, contracapas e envoltorios, bem como de paginas sem impressao, mas que se
encontrem numeradas ou com qualquer outra sinalizacdo grafica, garantindo assim uma maior fidedignidade ao
documento digitalizado.

f) Processamento de documentos em diferentes tamanhos (menor que A4, Oficio, A3) e diferentes
gramaturas.

g) Realizacao de controle de qualidade das imagens geradas, observando a legibilidade dos documentos
capturados; a completude e fidedignidade da imagem capturada; as pequenas anotacées em folhas de verso, como
assinaturas e carimbos.

7.4.2 Os direitos autorais de todos os arquivos digitais gerados e entregues pela contratada sdao de propriedade da
contratante.

7.4.3 Os documentos em fase de digitalizacao poderao ser requeridos pela contratante, para consulta in loco, de acordo
com prévio aviso a contratada. Para essa atividade devera ser gerado um protocolo de retirada e devolucao do
documento da posse da contratada para a contratante, e devolugdo imediata apds a consulta, para a posse da
contratada.

7.5 Indexacao de dados



7.5.1 Esta etapa consiste em identificar os metadados de registro referente ao protocolo de servidor individualmente
cadastrado., tendo como atividades previstas na rotina de pesquisa como segue:

a) Selecionar o prontudrio especifico pelo nome de um servidor/colaborador que tenha, ou tenha tido,
vinculo com a Administragdo Municipal.

b) Selecionar o CPF de um servidor/colaborador que tenha, ou tenha tido, vinculo com a Administragao
Municipal pelo nome.

c) Selecionar o numero de matricula de um servidor/colaborador que tenha, ou tenha tido vinculo com
a Administracao Municipal.

7.6 Remontagem dos Prontuarios de Servidores

7.6.1 A remontagem consiste em repor a organizacdo original do prontuario de servidor digitalizado, retirando todas as
sinaléticas usadas no preparo, obedecendo a ordem original das paginas e mantendo os furos originais do papel,
reportando ao fiscal responsavel, qualquer irregularidade que possa ter ocorrido durante esse processo, devolvendo os
prontuarios em suas pastas originais e acondicionando-os nas respectivas caixas.

7.7 Local de execucao da digitalizacao

7.7.1 Os servigos serdo executados em local externo ao edificio da Secretaria Municipal de Gestdo Administrativa
(SMGA), na sede da contratada, de responsabilidade exclusiva da contratada, mediante aprovacao da contratante.

7.8 Devolucao dos documentos
7.8.1 Os documentos deverao ser devolvidos nas mesmas caixas de polionda especificas para documentos de arquivo.

7.8.2 A devolugdo devera acontecer de acordo com os lotes recebidos, do local de execucgdo da digitalizagdo para o
Departamento de Vida Funcional do Servidor (SMGA), em veiculo automotor de carga tipo bau fechado, no qual as
caixas de documentos deverao ser acondicionadas em caixas reforcadas para transporte, a fim de nao danificar as
caixas de origem. Ndo serd permitido o transporte de outras cargas, visando a preservacao da integridade fisica dos

documentos.
8. DA EXECUCAO E DO RECEBIMENTO
8.1 O objeto contratual deverd ser executado em conformidade com as especificagdes estabelecidas neste

instrumento no prazo de 12 (doze) meses, de forma definitiva, contados a partir da assinatura do contrato.

8.2 Os atrasos ocasionados por motivo de forca maior ou caso fortuito, desde que justificados até 2 (dois) dias tuteis,
antes do termino do prazo de execugao, e aceitos pela contratante, ndao serao considerados inadimplemento contratual.

8.3 O recebimento dos documentos fisicos e dos arquivos digitais deverdo ocorrer em lotes, de forma provisoéria,
mediante planilha apresentada e assinada por ambas as partes, para posterior verificacao da conformidade do objeto,
pelo gestor e fiscal do contrato.

9. Beneficios para Micro e Pequenas Empresas - MPE

() Sem beneficios para MPE

() Licitacao exclusiva para MPE

( X) Desempate ficto, prazo para regularidade fiscal e direito de preferéncia
() Beneficios diferentes por item (Anexo I)

9.5.1 Ao licitante que cumprir os requisitos legais para qualificacao como microempresa, empresa de Pequeno Porte ou
equiparada, conforme art. 32 da Lei Complementar n® 123/06, e que nao esteja sujeito a quaisquer dos impedimentos do
paragrafo 4¢ do art. 32 da Lei Complementar n2 123/06, serd concedido o tratamento favorecido, nos termos dos art. 42
a 49 do mesmo diploma legal.



9.5.2 Na forma da legislacao vigente, os licitantes para obterem o tratamento diferenciado deverao comprovar a
condicao de microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada mediante a apresentacao de:

9.5.3 Se inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, declaracdo de enquadramento arquivada ou a Certidao
Simplificada expedida pela Junta Comercial, ou declaragao equivalente inerente a empresa participante;

9.5.4 Se inscrito no Registro Civil de Pessoas Juridicas, declaragao de enquadramento arquivada ou a Certidao de Breve
Relato do Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, ou declaracao equivalente inerente a empresa participante.

9.5.5 Para concessao do tratamento diferenciado, os licitantes deverao apresentar acostado ao credenciamento ou a
proposta comercial.

9.5.6 Nao sendo vencedora a microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada, serdao convocadas as
licitantes remanescentes que porventura se enquadrem na situagdo descrita nesta condigdo, na ordem classificatoria,
para o exercicio do mesmo direito (exceto no certame exclusivo de ME, EPP e equiparadas).

9.5.7 O licitante que apresentar declaracgao falsa respondera por seus atos, civil, penal e administrativamente.

9.5.8 Encerrada a fase de lances, a microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada poderd, no
prazo de até 5 (cinco) minutos, apresentar uma ultima oferta, obrigatoriamente inferior a proposta do primeiro
colocado, situagdo em que, atendidas as exigéncias habilita térias e observado o valor estimado para a contratacao, sera
declarada vencedora e lhe adjudicado o objeto do certame (exceto no certame exclusivo de ME, EPP e equiparadas).

9.5.9 Encerrada a sessdao de lances, sera verificada a ocorréncia do empate ficto, previsto no artigo 44, §29, da Lei
Complementar Federal n? 123/2006, sendo assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacao para as
microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas que atenderem as exigéncias do edital (exceto no certame
exclusivo de ME, EPP e equiparadas). 9.5.10 Entende-se como empate ficto aquelas situacoes em que as propostas
apresentadas pela microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparadas, sejam superiores em até 5% (cinco por
cento) a proposta de menor valor (exceto no certame exclusivo de ME, EPP e equiparadas). Ocorrendo empate na forma
do item anterior, proceder-se 4 da seguinte forma:

- A microempresa ou empresa de pequeno porte detentora da proposta de menor prego sera convocada para apresentar,
no prazo de até 05 (cinco) minutos, nova proposta, inferior aquela considerada, até entdo, de menor precgo, situacao em
que serd declarada vencedora do certame (exceto no certame exclusivo de ME, EPP e equiparadas).

- Se a microempresa ou empresa de pequeno porte, convocada na forma da alinea anterior, ndo apresentar nova
proposta, inferior a de menor prego, sera facultada, pela ordem de classificacdo, as demais microempresas ou empresas
de pequeno porte que se enquadrem na hipotese do item deste edital, a apresentagdao de nova proposta, no prazo
previsto em lei. No caso de equivaléncia dos precos apresentados pelas microempresas ou empresas de pequeno porte
se encontrem nos intervalos estabelecidos nos § 12 e 22 do artigo da Lei Complementar n? 123/2006, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique quem primeiro poderd apresentar a oferta (exceto no certame exclusivo de
ME, EPP e equiparadas).

- Se nenhuma microempresa ou empresa de pequeno porte satisfazer as exigéncias previstas neste edital serd
declarada vencedora do certame a licitante detentora da proposta de menor preco (exceto no certame exclusivo de ME,
EPP e equiparadas).

9.5.11 Tabela com dados dos itens e beneficio de MPE

( X) Geral": Ndo é item exclusivo para MPE, mas tem os beneficios de desempate ficto, prazo para regularidade fiscal e
direito de preferéncia

() Exclusivo": Item exclusivo para participacao de MPE, seja pelo valor do item ou
por ser uma cota de outro item maior
() Nao se aplica": Sem nenhum beneficio para as MPEs

10. CONDICOES TECNICAS MINIMAS PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

10.1 Disponibilizar pessoal técnico para solugdo de problemas ou falhas no acesso as bases de dados onde estardao
armazenados os documentos que serao objeto do servigo de digitalizacdo previsto neste Termo de Referéncia.

10.2 Disponibilizar condigées de acesso, em até 04 (quatro) horas, aos documentos armazenados em midias digitais
conforme previsto neste Termo de Referéncia.



11. DA APRESENTACAO DE AMOSTRAS/DEMONSTRACAO DE SERVICOS
11.1 N&o sera necessario a demonstracao dos servigos.
12. DA PARTICICAO DE CONSORCIOS

12.1 Nao sera admitida a participacdo de empresas em consoércios por se tratar de contratacdao de empresa para
prestacao de servicos de digitalizagdo, com uma Unica especializagao, que nao justifica, seja pela quantidade, seja por
s6 admitir uma frente de trabalho, que empresas se reinam para executa-lo, assim, neste caso, o consdrcio sé serviria
para reduzir a competitividade.

13. DA GARANTIA CONTRATUAL

13.1 Para o fiel cumprimento de todas as obrigagdes contratuais assumidas, a CONTRATADA prestara garantia no valor
correspondente a 5% do valor da contratacao, em conformidade com o disposto no artigo 96 da Lei Federal n®
14.133/2021.

13.2 A garantia prestada deverd vigorar por prazo igual ao de vigéncia do contrato, sendo que, em caso de alteragdo
contratual, a CONTRATADA devera promover a complementagao do respectivo valor, bem como de sua validade, se for
o caso, de modo a que o valor da garantia corresponda ao percentual fixado no caput, facultada a substituicao por
qualquer das outras modalidades elencadas no § 12, do artigo 96, da Lei Federal n°. 14.133/2021.

13.3 A CONTRATANTE fica, desde ja, autorizado pela CONTRATADA a promover, perante a entidade responsavel pela
garantia o levantamento do valor devido em decorréncia da aplicacdo da penalidade de multa, na hipétese de néo
existir pagamento pendente em valor suficiente para quitar o débito.

13.4 A garantia prestada sera restituida (e/ou liberada) apds a integral execucgao de todas as obrigagées contratuais e,
quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente conforme dispoe o artigo 100, da Lei Federal n. 14.133/2021.

14. DA VIGENCIA CONTRATUAL

14.1 A contratacdo do objeto deste Termo de Referéncia terd o prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, contados da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, por interesse da Administracgao,
limitada a vigéncia dos prazos, nos termos do artigo 107, da Lei n. 14.133/2021.

15. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1 As despesas decorrentes da futura contratagao proveniente do presente Termo de Referéncia ocorrerao por conta
da seguinte dotacdo orcamentaria: Programa de Trabalho: 01.008.003.04.121.0404.2092.0000 (Manutencao das
Atividades da Divisao Administrativa, Financeira e Orgcamento); Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 (Outros Servicos
de Terceiros); Fonte: 150 (Recursos Préprios).

16. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

16.1 Executar o objeto em conformidade com as condi¢cdes deste instrumento.

16.2 Manter durante toda a execucao contratual, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condigoes
de habilitacao e qualificacao exigidas na licitagdo.

16.3 Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os percentuais de acréscimos ou supressoes, limitados ao estabelecido
no art. 125, da Lei Federal n? 14.133/2021.

16.4 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a contratante ou a terceiros, decorrentes da sua culpa ou
dolo, quando da execucao do objeto, ndao podendo ser arguido para efeito de exclusao ou reducdao de sua
responsabilidade o fato de a contratante proceder a fiscalizagdo ou acompanhar a execug¢do contratual.

16.5 Responder por todas as despesas diretas e indiretas que incidam ou venham a incidir sobre a execugao contratual,
inclusive as obrigacOes relativas a saldrios, previdéncia social, impostos, encargos sociais e outras providéncias,
respondendo obrigatoriamente pelo fiel cumprimento das leis trabalhistas e especificas de acidentes do trabalho e
legislacao correlata, aplicaveis ao pessoal empregado na execucdo contratual.

16.6 Prestar imediatamente as informagoes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratante, salvo
quando implicarem em indagagdes de carater técnico, hipdtese em que serdao respondidas no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas.

Cumprir, quando for o caso, as condigcdoes de garantia do objeto, responsabilizando-se pelo periodo oferecido em sua
proposta comercial, observando o prazo minimo exigido pela Administragéo.



16.7 Prover em seu quadro funcional um nimero de pessoas que seja suficiente para absorver os servigos objeto deste
Termo de Referéncia de forma a manter os niveis de qualidade exigidos e providenciar a substituicao de qualquer
profissional envolvido na execucgao dos servigos objeto deste Termo de Referéncia, cuja conduta seja considerada
indesejavel pela fiscalizagao da contratante.

16.8 Responsabiliza-se pelo treinamento dos novos profissionais que vierem a integrar sua equipe técnica.

16.9 Zelar e assegurar a transferéncia de todo conhecimento adquirido ou produzido, relativamente a servicos em
andamento ou finalizados, para a contratante.

16.10 Respeitar as normas de seguranca e medicina do trabalho, previstas na Consolidacdao das Leis do Trabalho e
Legislacao pertinente.

16.11 Ceder a contratante, nos termos do artigo 93 da Lei n? 14.133/2021, c/c o artigo 42 da Lei n? 9.609/98, o direito
patrimonial, a propriedade intelectual de toda e qualquer documentacao e produtos gerados, decorrentes dos servicos
de configuracdo e adequacao do sistema, logo apds o recebimento definitivo dos servigos prestados.

16.12 Responsabilizar-se pela conservacao dos documentos que estiverem em seu poder durante a execugao dos
servicos objeto deste Termo de Referéncia. Ndo sera permitida a retirada de documentos de dentro do ambiente
reservado para a prestagao dos servigos sem a prévia autorizagao formal da contratante.

16.13 Assinar Termo de Confidencialidade e Nao-Divulgacao, comprometendo-se a nao divulgar, sem autorizacao
formal, quaisquer informacées a que tenha acesso, junto a contratante, na execucdo dos servigos objeto deste Termo de
Referéncia.

16.14 Todos os equipamentos utilizados para a realizacdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia deverao ter
seus dados temporarios apagados e conferidos pela equipe técnica da contratante apds o término dos servicos. N&o
sera permitida a utilizagdo de qualquer tipo de tecnologia e midia mével pelos empregados da contratada, para garantir
a seguranca e evitar a copia de informacoes.

16.15 Nao proceder a nenhum tipo de subcontratacao total ou parcial dos servigos objeto deste Termo de Referéncia,
exceto no caso de haver previsdo no Edital, devendo a subcontratada, neste caso, atender as condigoes de habilitagao
exigidas no Edital, apresentando a contratante a documentacdo pertinente.

17. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
17.1 Solicitar a execucao do objeto a contratada através da emissdo de Ordem de Servico.

17.2 Proporcionar a contratada todas as condigdes necessarias ao pleno cumprimento das obrigacdes decorrentes do
objeto contratual, consoante estabelece o Decreto Municipal n°® 400/2023 e a Lei Federal no 14.133/2021.

16.3 Fiscalizar a execugdo do objeto contratual, através de sua unidade competente, podendo, em decorréncia, solicitar
providéncias da contratada, que atenderda ou justificara de imediato.

17.4 Notificar a contratada de qualquer irregularidade decorrente da execucao do objeto contratual.
17.5 Efetuar os pagamentos devidos a contratada nas condicoes estabelecidas neste Termo.
17.6 Aplicar as penalidades previstas em lei e neste instrumento.

17.7 Cabe a CONTRATANTE designar responsavel para supervisionar e acompanhar o procedimento de organizagao e
digitalizacdo dos documentos, devendo assinar comunicar qualquer inadequacao nos trabalhos a contratada.

18. DO PAGAMENTO

18.1 O pagamento dos valores devidos em razao dos contratos firmados pela Administracdo Municipal ocorrera em, no
maximo, 30 (trinta) dias, contados da data do adimplemento da obrigagédo pelo contratado, conforme disp6e art. 174 do
Decreto Municipal n? 400/2023.

18.2 E vedada a antecipagédo de pagamento.

18.3 O pagamento sera feito mediante crédito aberto em conta corrente em nome da CONTRATADA na instituicdo por
ela indicada.

18.4 Para a efetivacdo do pagamento, devem ser adotados os seguintes procedimentos obrigatorios:

a) apresentacao de nota fiscal/fatura a ser encaminhada ao gabinete desta Secretaria Municipal de Gestdo



Administrativa, situada na Rua Alvorada, 411 - Bairro Bosque, em Rio Branco/AC.

b) certificacdo (ateste) referente a qualidade e a quantidade de servigo realizado, certificando-se que todas
as condigOes que foram estabelecidas foram atendidas, sob a responsabilidade do setor responsavel pela
fiscalizacao;

c) verificagao da regularidade fiscal da Contratada quanto as certiddes de regularidade fiscal exigidas na
Habilitacao em cada sitio correspondente ou no SICAF, quais sejam:

I. Certidao Negativa, ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa, de débitos relativos a Tributos Federais
e a Divida da Unido, comprovando a regularidade com a Fazenda Federal.

II. Certiddo Negativa, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, emitida pelo Estado relativo ao
domicilio ou sede do Licitante, relativa a tributos estaduais, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual, comprovando a regularidade para com a Fazenda Estadual;

III. Certidao Negativa, ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa, emitida pelo Estado relativa ou
domicilio ou sede do Licitante, da Divida Ativa da Fazenda Estadual;

IV. Certiddao Negativa de Débito - CND, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, emitida pelo
Municipio relativo ao domicilio ou sede do Licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto contratual, comprovando a regularidade para com a Fazenda Municipal;

V. Certificado de Regularidade de Situacdo do FGTS - CRF, emitido pela Caixa Economica Federal - CEF
comprovando a regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo;

VI. Certiddo Negativa de Débito - CND, ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa, comprovando a
regularidade perante a Seguridade Social;

VII. Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, de
acordo com a lein® 12.440/2011;

18.5 O documento de cobranca ndo aprovado pela Secdo Administrativa deve ser devolvido a empresa com as
informacdes que motivaram sua rejeigdo.

18.6 A devolucao do documento de cobranca em hipdtese alguma servird de pretexto para a empresa suspender a
prestacao do servico a ser contratado.

18.8 A empresa devera manter, durante todo o periodo de execugdo contratual, a situacdao de regularidade junto a
SMGA.

18.7 Na hipétese da empresa, por ocasiao do pagamento pelo servico prestado, encontra-se com cadastro vencido ou
com pendéncia, no que diz respeito a Documentacdo Obrigatoria, devera apresentar documentacdo comprovando sua
regularidade, ndo gerando adverténcia.

18.8 A persisténcia na situacdo prevista no pardgrafo anterior por parte da empresa culminard com imputacao das
penalidades previstas em lei, respeitados o contraditério e a ampla defesa.

18.9 Nenhum pagamento serd efetuado a adjudicataria enquanto pendente de liquidacao qualquer obrigacdo de sua
responsabilidade. Esse fato ndo sera gerador de direito a atualizagdo monetéria.

19. DA RESCISAO CONTRATUAL

19.1 A inexecucao total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, se houver uma das ocorréncias prescritas no art.
137 a 139 da Lei n® 14.133/2021.

20. DA QUALIFICACAO TECNICA

20.1 A licitante deve possuir, no minimo, em seu quadro de funcionéarios, um arquivista ou um técnico em organizacdo
de documentos com capacitacdao em organizacdo de arquivos, com experiéncia comprovada. Tal comprovagdo devera
ser realizada a partir da apresentacao de comprovante de vinculo acompanhada de cépia de certificado do profissional.

A comprovacao da qualificagae técnica podera ser realizada por meio de:



a) Comprovante de vinculo profissional (como CTPS, contrato de trabalho, ou equivalente), acompanhado de coépia do
certificado de formacao do profissional;

ou

b) Declaracao formal de compromisso de contratacdo futura, firmada pelo representante legal da empresa licitante,
acompanhada de declaragdao de anuéncia do profissional técnico, conforme autorizado pelo art. 60 da Lei n®
14.133/2021.

A licitante deve possuir, no minimo, em seu quadro de funcionarios, um arquivista ou um técnico de arquivo, com
experiéncia comprovada. Aos que, embora ndo habilitados com graduagdo e/ou treinamento especifico em técnicas de
arquivo com carga horaria minima de 1.110 hs, contem, com pelo menos, cinco anos ininterruptos de atividade ou dez
intercalados, nos campos profissionais da Arquivologia ou da Técnica de Arquivo, serdao considerados aptos. Tal
comprovacgao devera ser realizada a partir da apresentacdo de comprovante de vinculo acompanhada de cépia de
certificado do profissional, conforme Lei n® 6.546 de 04 de julho de 1978.

20.2 Toda a documentacao exigida devera ser apresentada em original ou por qualquer processo de reprografia,
autenticada por cartério competente ou por servidor da Administracdo, ou publicacdao em 6rgdao da imprensa oficial.
Caso a documentacdo tenha sido emitida pela internet, sé serd aceita apds a confirmacdo de sua autenticidade.

20.3 A licitante deverd apresentar Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove que a empresa executa os servigos previstos neste Termo de Referéncia em volume de imagens
digitais processadas. Os atestados deverdo vir acompanhados de cépia de contrato de prestacdo dos correspondentes
Servicos.

20.4 Os documentos apresentados para a habilitagdo técnica devem ser originais ou cépia autenticada.

20.5 Nao serdo aceitos documentos cujas datas e caracteres estejam ilegiveis ou rasurados de tal forma que nao
possam ser entendidos.

20.6 Tal atestado devera ser firmado pela contratante dos servigos objeto de comprovagao e deverd conter, no minimo:
razdo social do emitente; descricdo do cargo exercido e principais atividades desenvolvidas; local e periodo (inicio e
fim) de realizacdo das atividades; assinatura e identificacdo do emitente (nome completo legivel, cargo/funcéao, nimero
de telefone e/ou endereco eletréonico para eventual consulta).

20.7 A Licitante vencedora deverd disponibilizar todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade do
Atestado de Capacidade Técnica solicitado.

21. PLANILHA DE CUSTO E FORMAGAO DE PRECO

9.1. A proposta de precos devera ser apresentada com a respectiva planilha de composicdo de custos, contendo
detalhamento unitario e total dos itens ofertados, de forma a permitir a andlise da exequibilidade dos valores propostos.

9.2. A planilha deverd, obrigatoriamente, conter:

. a) Descricao dos servigos ou itens ofertados;

. b) Quantitativo estimado conforme o objeto licitado;

. c) Preco unitario e total por item;

. d) Encargos sociais e trabalhistas (quando aplicavel);

. e) Tributos incidentes;

. f) Custos indiretos, despesas administrativas e lucro;

. g) Outras informacdes que permitam a avaliagdo do custo total da proposta.

9.3. A auséncia de detalhamento dos custos poderd ensejar a desclassificacdo da proposta por inexequibilidade,
conforme critérios previstos no edital.

9.4. A Administracdo poderd solicitar, a qualquer tempo, complementagoes, esclarecimentos ou memérias de calculo
para verificar a coeréncia da planilha apresentada.



22. DA SUBCONTRATACAO DE SERVICOS

22.Nao sera permitida a subcontratacdao no todo ou em parte.
23. DO CONTROLE, GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

23.1 A gestao do contrato sera efetuada pela Secretaria Municipal de Gestdo Administrativa - SMGA, conforme art. 144
do Decreto Municipal n? 400/23.

23.2 A execucgao, acompanhamento e fiscalizagdo dos servigos serao de responsabilidade de servidores indicados pela
SMGA, os quais serdo nomeados através de portaria, em conformidade com o art. 117 da Lei n® 14.133/21, tendo como
atribuicdes minimas:

23.2.1 Acompanhar a execucdo fisico-financeira do contrato;

23.2.2 Atestar os documentos da despesa quando comprovada a fiel e correta execucao do objeto para fins de
pagamento, bem como apresentacao de relatério de acompanhamento e execucdo em conformidade com o objeto que
sera contratado;

23.2.3 Acompanbhar, fiscalizar e orientar o cumprimento das cldusulas contratuais, observando os prazos de vigéncia e
execucao;

23.2.4 Requerer com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias ao setor competente, as prorrogacbes e aditivos, se
necessario e devidamente justificado;

23.2.5 Comunicar formalmente a autoridade superior quaisquer irregularidades que possam ocorrer;

23.2.6 Exigir da CONTRATADA o fiel cumprimento de todas as obrigagdOes contratuais assumidas, constantes das
clausulas e demais condigoes do edital da licitacdo e seus anexos;

23.2.7 Recusar servigo irregular, diverso daquele que se encontra especificado no edital e seus anexos;

23.3 O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao
do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o
que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

23.4 O acompanhamento e a fiscalizacdao da execucao do contrato consistem na verificagdo da conformidade da
prestacao dos servigos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste,
devendo ser exercidos por um ou mais representantes da CONTRATANTE, especialmente designados, na forma dos
arts. 117 e 140 da Lei n® 14.133, de 2021;

23.5 A verificagao da adequacgdo da prestacao do servigo devera ser realizada com base nos critérios previstos neste
Termo de Referéncia;

23.6 O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda
da qualidade na execucgdo do servigo, deverd comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacgao
contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais
previstos no artigo 125 da Lei n? 14.133, de 2021;

23.7 A fiscalizacdo de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndao implica em co-responsabilidade da
CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133, de 2021.

24. DAS INFRACOES E PENALIDADES DO CONTRATO

24.1 As infragGes praticadas pelo contratado serao sancionaveis de acordo com sua gravidade, respeitado o
contraditério e a ampla defesa, seguindo o rito processual detalhado no Capitulo 19 - “Processo administrativo para
apuracao de responsabilidade e aplicacao de sangdo” do Caderno de Normas Licitatérias.



24.2 Pelo descumprimento de quaisquer cldusulas ou condigdes do presente Termo de Referéncia, serdo aplicadas as
penalidades previstas nos artigos 155, 139,162, 156 da Lei n.2 14.133/21 e art. 188 do Decreto Municipal n® 400/23;

24.3 Qualquer atraso na execucdo das obrigacées assumidas deverd, obrigatoriamente, constar de justificativa
protocolada na Secretaria Municipal de Gestdo Administrativa, até o 22 (segundo) dia til anterior a data prevista para
a execucgao do servico;

24.4 Pelo atraso injustificado na execucao do contrato, a Administracao podera aplicar ao contratado multa
administrativa no valor de 0,3% (zero virgula trés décimos por cento), por dia de atraso, a partir do 12 dia util da data
fixada para o inicio da entrega do produto, até o limite de 6% (seis por cento), calculado sobre o valor montante do
produto em atraso, sem prejuizo das demais sangoes previstas neste edital e da rescisao contratual, prevista no do art.
162, da Lei Federal N.2 14.133/21, com seu rito de apuracao de infragdes contratuais, precedidas de processo
administrativo onde seja assegura a ampla defesa e o contraditério;

24.5 Pela inexecucdo total ou parcial do contrato, a Administracdo poderd aplicar ao contratado as seguintes
penalidades:

24.5.1. Adverténcia;
24.5.2 Multa de até 2% (dois por cento) do valor do objeto do contrato;

24.5.2.1 A penalidade de multa podera ser cumulada com penalidade de impedimento de licitar e contratar, nos termos
da tabela:

INFRACAO COMETIDA PENALIDADE PRAZO
Ensejar o retardamento da [mpedimento de licitar
execucao do contrato sem motivo ou C(.m,t ra tar com o 6 meses
o Municipio de Rio
justificado B
ranco
Dar causa a inexecucao parcial . -
do contrato que cause grave dano LT%%%T;;;OC%;IISEM
a Administragao, ao S : 12 meses
. . Municipio de Rio
funcionamento dos servigos Branco
publicos ou ao interesse coletivo
Impedimento de licitar
Dar causa a inexecucao total do |ou contratar com o
L . . 18 meses
contrato Municipio de Rio
Branco
Declaracao de
Prestar declaracgao falsa durante {.nl.doneldade bara 4 anos e 6
a execucao do contrato icitar ou contratar meses
com todos os entes
federativos
Declaracao de
. Inidoneidade para
Pratlca}‘ ato fraudulento na licitar ou contratar 4 anos e 6
execucao do contrato meses
com todos os entes
federativos
Declaracao de
Comportar-se de modo inidoneo |Inidoneidade para
- 4 anos e 6
ou cometer fraude de qualquer licitar ou contratar
meses
natureza com todos os entes
federativos
Declaracao de
Praticar ato lesivo previsto no art. |[nidoneidade para 4 6
52 da Lei n® 12.846, de 1¢ de licitar ou contratar anos e
agosto de 2013 com todos os entes meses
federativos

24.3.3 Suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragao, por prazo
nao superior a 5 (cinco) anos;

24.3.4 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdao Publica, enquanto perdurarem os
motivos da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, nos
termos do art. 163, da Lei Federal n®. 14.133/21;

25. DOS IMPEDIMENTOS



25.1 E vedada a contratacdo de empresa cujo sdcio, proprietario ou acionista seja cénjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de Membros e Servidores ocupantes de cargo de
direcao, chefia ou assessoramento desta Instituicdo, bem como a prestacao de servico por empregado de licitante
fornecedora de mao-de-obra que se enquadre na situacgao citada acima.

26. DA REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

26.1 Os precgos contratados poderao ser revistos, a qualquer tempo, na hipdtese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou
previsiveis, porém de consequéncias incalculéveis, retardadores ou impeditivos da execugdo do que foi contratado ou,
ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea economica extraordindria e
extracontratual;

26.2 A revisdo dos pregos podera ser iniciada:

26.2.1 Pela SMGA, nos casos em que for verificada a reducao do preco praticado no mercado ou em decorréncia de
reducdo de carga tributédria ou de estudos técnicos elaborados internamente;

26.2.2 Pela CONTRATADA, mediante solicitacdo a SMGA, devendo apresentar as justificativas dos fatos motivadores do
desequilibrio e encaminhar, no minimo, os seguintes documentos:

26.3 O pedido de reequilibrio econémico-financeiro devera ser encaminhado ao fiscal do contrato, que analisara os
fundamentos de fato e de direito que embasaram o pedido, conforme dispoe art. 182 do Decreto Municipal n® 400/21.

26.4 Planilha de composicdo do novo preco, com os mesmos elementos formadores dos precos originalmente
contratados, devendo demonstrar quais os itens da planilha de custos;

26.5 Coépia autenticada em cartério ou original da(s) nota(s) fiscal(is) e outros elementos comprobatorios para a
formacao do novo preco;

25.6 Em nenhuma hipétese os pregos decorrentes de revisao ultrapassardo os praticados no mercado;
26.7 Os precos revisados nao poderao conter aumento da margem de lucro inicialmente pactuada;

26.8 O equilibrio econdmico-financeiro do contrato, se concedido, ocorrera a partir da data da assinatura do respectivo
termo aditivo, com efeitos financeiros da data da solicitagcao da CONTRATADA.

26.9 O pedido de manifestagdo quanto a procedéncia do pedido reequilibrio econémico-financeiro, sera encaminhado a
Procuradoria Geral para manifestacdo com o prazo de até 5 (cinco) dias uteis. Apdés a manifestacdao, a Procuradoria
Geral enviara o pedido para o gestor do contrato ou da ata de registro de precos que julgara o pedido no prazo de até 5
(cinco) dias uteis.

27. DO REAJUSTE

27.1 Em conformidade com a legislacdo vigente e, em especial com o estabelecido de que a periodicidade do reajuste
de preco do contrato sera contada a partir da data-base vinculada a data do orcamento estimado, os pregos unitarios
serdo reajustados anualmente, mediante a aplicacdo da variacdo do Indice de Precos ao consumidor - IPC-FIPE
elaborado pela Fundagao Instituto de Pesquisas Econdémicas da Universidade de Sao Paulo, e a vista da aplicagao da
seguinte férmula paramétrica:

Onde:
R = parcela de reajuste;

Po = preco inicial do contrato no més de referéncia dos pregos ou prego do contrato no més de aplicacdo do ultimo
reajuste;

IPC / IPCo = variagao do IPC FIPE - indice de Preco ao Consumidor, ocorrida entre o més de referéncia de pregos, ou o
més do ultimo reajuste aplicado, e o més de aplicacao do reajuste.



27.2 Data-base de referéncia dos precos: margo/2025.

O contrato devera requerer expressamente o reajuste no prazo de 60 dias a contar da data em que teria direito ao
mesmo, sob pena de se considerar a auséncia do pedido de rentncia tacita ao direito, precluindo a faculdade de
reclama-lo.

28. DA PROTECAO E TRANSMISSAO DE INFORMAGCAO, DADOS PESSOAIS E/OU BASE DE DADOS

28.1 O Fornecedor/Contratado obriga-se ao dever de protecao, confidencialidade e sigilo de toda informacao, dados
pessoais e/ou base de dados a que tenha acesso, inclusive em razao de licenciamento ou da operacao dos
programas/sistemas, nos termos da Lei Federal n? 13.709/2018, suas alteracbes e regulamentacOes posteriores,
durante o cumprimento do objeto da contratacao.

28.2 O Fornecedor/Contratado obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas suficientes visando a
seguranca, a protecao, a confidencialidade e o sigilo de toda informacao, dados pessoais e/ou base de dados a que tenha
acesso, a fim de evitar acessos ndo autorizados, acidentes, vazamentos acidentais ou ilicitos que causem destruigao,
perda, alteracdo, comunicacao ou qualquer outra forma de tratamento nao previstos.

28.3 O Fornecedor/Contratado deve assegurar-se de que todos os seus colaboradores, consultores e/ou prestadores de
servigos que, no exercicio de suas atividades, tenham acesso e/ou conhecimento da informacéo e/ou dos dados pessoais,
respeitem o dever de protecao, confidencialidade e sigilo.

28.4 O Fornecedor/Contratado ndo podera utilizar-se de informacgdo, dados pessoais e/ou base de dados a que tenha
acesso, para fins distintos ao cumprimento do objeto deste instrumento contratual.

28.5 O Fornecedor/Contratado ndo poderd disponibilizar e/ou transmitir a terceiros, sem prévia autorizagdo escrita,
informacao, dados pessoais e/ou base de dados a que tenha acesso em razao do cumprimento do objeto deste
instrumento contratual.

28.5.1 O Fornecedor/Contratado obriga-se a fornecer informacdo, dados pessoais e/ou base de dados estritamente
necessarios quando da transmissao autorizada a terceiros, durante o cumprimento do objeto deste instrumento
contratual.

28.6 O Fornecedor/Contratado fica obrigado a devolver todos os documentos, registros e cdpias que contenham
informacao, dados pessoais e/ou base de dados a que tenha tido acesso durante a execucao do objeto deste instrumento
contratual, no prazo de 30 (trinta) dias corridos contados da rescisao contratual, restando autorizada a conservacao
apenas nas hipéteses legalmente previstas.

28.6.1 Ao Fornecedor/Contratado ndo sera permitido deter copias ou backups, informacdo, dados pessoais e/ou base de
dados a que tenha tido acesso durante a execucgao do objeto deste instrumento contratual.

28.6.1.1 O Fornecedor/Contratado deverda eliminar os dados pessoais a que tiver conhecimento ou posse em razao do
cumprimento do objeto deste instrumento contratual, tao logo nao haja necessidade de realizar seu tratamento.

28.7 O Fornecedor/Contratado deverd notificar, imediatamente, a Contratante no caso de perda parcial ou total da
informacao, dados pessoais e/ou base de dados.

28.7.1 A notificacdo nao eximira o fornecedor/contratado das obrigacoes e/ou sancbes que possam incidir em razdo da
perda parcial ou total da informacao, dados pessoais e/ou base de dados.

28.7.2 O Fornecedor/Contratado que descumprir os termos da Lei Federal n® 13.709/2018, suas alteragoes e
regulamentagoes posteriores, durante ou apdés a execucdo do objeto deste instrumento contratual, fica obrigado a
assumir total responsabilidade e o ressarcimento por todo e qualquer dano e/ou prejuizo ocorrido, incluindo sangées
aplicadas pela autoridade competente.

28.8 O Fornecedor/Contratado fica obrigado a manter preposto para comunicacao com a Contratante, para os assuntos
relacionados a Lei Federal n2 13.709/2018, suas alteragoes e regulamentacdes posteriores.

28.9 O dever de sigilo e confidencialidade, e as demais obrigacdes descritas na presente cldusula, permanecerao em
vigor apds a extincdo das relagbes entre o Fornecedor/Contratado e a Contratante, bem como, entre o
fornecedor/contratado e os seus colaboradores, subcontratados, consultores e/ou prestadores de servigos, sob pena das
sancgoes previstas na Lei Federal n? 13.709/2018, suas alteragdes e regulamentacodes posteriores, salvo decisédo judicial
em contrario.



28.10 O nao cumprimento de quaisquer das obrigacoes descritas nesta cldusula sujeitard o Fornecedor/Contratado a
processo administrativo para apuracao de responsabilidade e, consequentemente, sancdo, sem prejuizo de outras
cominagébes civeis e penais.

29. ANTICORRUPCAO

29.1 Na forma da Lei Federal n? 12.846/2013, regulamentada pelo Decreto Municipal n? 948/2014, para a execucgdo
deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou
se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta prépria quanto através de outrem, qualquer
pagamento, doagdo, compensacdo, vantagens financeiras ou nao financeiras ou beneficios de qualquer espécie que
constituam pratica ilegal ou de corrupcgao sob as leis de qualquer pais, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto
deste contrato, ou de outra forma que ndo relacionada a este contrato, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e
colaboradores ajam da mesma forma e observando sempre a legislacao pertinente.

30. DA MATRIZ DE RISCO

30.1 A Matriz de risco é o instrumento que tem o objetivo de definir as responsabilidades do CONTRATANTE e da
CONTRATADA na execucgao do contrato, conforme preconizado no art. 92, inciso IX, da lei n® 14.133/21.

30.1.1 A CONTRATADA ¢ integral e exclusivamente responsavel por todos os riscos relacionados ao objeto do ajuste,
inclusive, sem limitagao, conforme estabelecido na MATRIZ DE RISCO.

30.1.2 A CONTRATADA nao é responsavel pelos riscos relacionados ao objeto do ajuste quando a responsabilidade for
do CONTRATANTE, conforme estabelecido na MATRIZ DE RISCO.

30.2 Constitui peca integrante deste termo, independentemente de transcricao no instrumento respectivo, a Matriz de
Risco.

Evento de risco Alocacao Consequéncia

Alteracao do quantitativo

contratado Municipio |Aditivo contratual

Alteracao do projeto Municipio |Reequilibrio contratual

Criacgao, extincao ou alteracao de

tributos, taxas ou encargos Municipio |Reequilibrio contratual

Juros e atualizacao

Atraso no pagamento Municipio 7
monetaria

Problemas com empregados do Contratado |Manutencao do valor

contratado

Erros na execugao Contratado dcg I;fael%? com manutengao
Glosa do valor nao

Atrasos e inadimplementos Contratado |executado e aplicagao de

penalidades

Oscilagoes de mercado dos
insumos até 5% acima da variacao | Contratado |Manutengao do valor
meédia do ano anterior

Oscilagoes de mercado dos
insumos acima de 5% da variagcao | Municipio |Reequilibrio contratual
média do ano anterior

Outros eventos nao previstos
caracterizados como caso fortuito,
forga maior, fato do principe ou
fato da administracao

Municipio |Reequilibrio contratual

31. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

31.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO,
sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo menor valor do item.

31.2 Exigéncias de Habilitacao
31.2.1 Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
31.3 Habilitacao Juridica

31.3.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documente equivalente qus, por forca de lei, tenha validade para fins



de identificagdo em todo o territério nacional;

31.3.2 Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

31.3.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

31.3.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatoério de
seus administradores;

31.3.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério
Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.¢ 77, de 18 de
marcgo de 2020.

31.3.6 Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

31.3.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

31.3.8 Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
que trata o art. 107 da lei. 5.764, de 16 de dezembro de 1971;

31.3.9 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da consolidacao respectiva.
31.4 Habilitacao fiscal, social e trabalhista

31.4.1 Prova de inscrigcao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

31.4.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

31.4.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

31.4.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de
certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943;

31.4.5 Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

31.4.6 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

31.4.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estadual e municipal relacionados ao objeto contratual,
deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

31.5 Qualificacao Economico-Financeira

31.5.1 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate
de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo (art. 59, inciso II, alinea “c”, da Instrucao Normativa
Seges/ME n® 116, de 2021), ou de sociedade simples;

31.5.2 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso II);

31.5.3 Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados
mediante a apresentacdo pelo licitante de balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:

I. Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Passivo N&o
Circulante);

II. Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) / (Passivo Circulante +Passivo néo Circulante); e



III. Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).

31.5.4 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo patrimoénio liquido
minio de até 2% (dois por cento) do valor total estimado da contratacao.

31.6 Qualificacao Técnica

31.6.1 As empresas participantes deste certame licitatério deverao apresentar Atestado de capacidade técnica,
expedido por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comprovem ter o licitante fornecido satisfatoriamente
os materiais ou servicos pertinentes e compativeis com o objeto desta licitacao, podendo ser exigido, em diligéncia, da
proposta melhor classificada, que apresente cdpia autenticada do contrato de ou da(s) respectiva(s) nota(s) fiscal(is),
que deram origem ao Atestado.

31.6.2 O(s) atestados devera(ao) conter o nome, o endereco e o telefone de contato do(s) atestador(es), ou qualquer
outro meio que permita ao érgao promotor da licitacdo manter contato, caso seja necessario com quem emitiu o
referido documento.

32. DAS DISPOSICOES FINAIS

32.1 O contrato podera ser rescindido, por mutuo interesse entre as partes, atendidas a conveniéncia da contratante,
recebendo o contratado o valor correspondente ao objeto entregue, bem como de forma imediata e independentemente
de interpelacao judicial ou extrajudicial.

32.2 O contrato devera ser publicado, por meio de extrato no Diario Oficial do Estado, nos termos do paragrafo tnico, §
12 Art. 89, da Lein. ¢ 14.133/21.

32.3 E vedada a subcontratacdo, cedéncia ou transferéncia da execucéo do objeto, no todo ou em parte, a terceiro, sem
prévia e expressa anuéncia da contratante, sob pena de rescisao.

32.4 Os casos omissos e as duvidas que surgirem quando da execucao do contrato, serao resolvidas entre as partes
contratantes por meio de procedimentos administrativos.

Rio Branco-AC, 04 de julho de 2025.

APROVO O PRESENTE TERMO
DE REFERENCIA.

WASHIGTON BARETO RIOS
MARCUS FREDERICK FREITAS
Chefe do Departamento de Vida DE LUCENA

Funcional do Servidor

Decreto n°® 1.628/2025/SMGA/GAB |  Secretario Municipal de Gestdo

Administrativa - SMGA
Decreto n? 1.208/2025




ANEXO I - PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS

Planilha de Composicao de Custos - Digitalizacao de Documentos

Item

Descricao

Unidade

Quantidade
Estimada

Valor
Unitario

(R$)

Valor
Total (R$)

Mao de obra
técnica para
triagem, preparo e
higienizacao de
documentos

hora

500

XX, XX

XXXX, XX

Mao de obra para
digitalizagao
(operador de
scanner)

hora

600

XXXX, XX

Digitalizagdo de
documentos
(formato PDF,
resolucdo minima
de 300 DPI)

pagina

3.000.000

XXXX, XX

Indexacao e
classificacao de
documentos
(minimo 3 campos
por documento)

documento

25.000

XXXX, XX

Gravacao em midia
digital ou nuvem
(com backup)

servico

XXXX, XX

XXXX, XX

Fornecimento de
software de
consulta (caso

licenca

XXXX, XX

XXXX, XX




aplicéavel)

Embalagem e
devolugao dos
documentos
originais

servigco

XXXX, XX

XXXX, XX

Transporte dos
documentos (coleta
e devolucao)

deslocamento

XXXX, XX

XXXX, XX

Encargos sociais e
trabalhistas
(incidéncia sobre a
mao de obra)

%

XX%

XXXX, XX

10

Impostos e tributos
(ISS, PIS, COFINS,
IRP], CSLL, etc.)

%

XX%

XXXX, XX

TOTAL GERAL

R$
XXXXX, XX




EDITAL DO PREGAO ELETRONICO POR SRP N 055/2025
ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA
1. DADOS DO FORNECEDOR
Razdo social: ..........
CNPJ: ..........
Endereco: ..........
E-mail: ..........
Telefone: ..........

2. RESPONSAVEL PELA PROPOSTA

Declaragcao de estar enquadrado como MPE - Microempresa, Empresa de Pequeno Porte, Microempreendedor
Individual ou sociedade cooperativa, em condigoes para usufruir do tratamento juridico diferenciado determinado na
Lei Complementar 123/2006, em especial quanto ao § 4° do art. 3°, assim como estar ciente de que sera penalizado
caso esta declaragao for falsa:

O Declaramos que SIM

Essa declaragdo serd suprimida caso o certame ndo possua beneficios para MPEs, conforme previsto no TR (#BMPE)
opcdo “Sem beneficios para MPE”.

3. CONDICOES COMERCIAIS

Preco (R$)

Unitario | Total

Item | Descricao Unid. Quant.

Preco total geral

Valor total geral por extenso: ..........
4. CONDICOES DA PROPOSTA

Validade desta proposta: 60 (sessenta) dias.

Nome do fornecedor
Nome do Responsavel

(assinatura)



CONTRATO DE QUE FAZEM ENTRE SI, DE UM LADO, COMO CONTRATANTE, O
MUNICIPIO DE RIO BRANCO ATRAVES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
GESTAO ADMINISTRATIVA - SMGA, E DO OUTRO, COMO CONTRATADA, A
EMPRESA XXXXXX, NA FORMA ABAIXO:

MINUTA - CONTRATO N¢ 010700__/2025
PREGAO ELETRONICO SRP N2 _ /2025
PROCESSO N2__ /2025

Aos dias do més de do ano de dois mil e vinte e cinco, 0 MUNICIPIO DE RIO BRANCO, Pessoa Juridica
de Direito Publico Interno, através da SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO ADMINISTRATIVA - SMGA, inscrita
no CNPJ/MF sob o n? 04.034.583/0008-07, com sede na Rua Alvorada n? 281, Bosque, Rio Branco - AC, neste ato
representado pelo Secretario Municipal de Gestdo Administrativa, o Senhor XXXXXXXXXX, nomeado pelo Decreto n®
XX de XX de XXX de 2025, portador da cédula de identidade RG n2 XXXXX SSP/CE e inscrito no CPF sob o n? XXXX,
domiciliado e residente neste Municipio, doravante denominada, domiciliado e residente neste Municipio, doravante
denominada simplesmente CONTRATANTE, e do outro lado, a empresa XXXXXXXX, Pessoa Juridica de Direito Privado,
inscrita no CNPJ sob o n? XXXXXXXX, com sede na Rua 12 de Agosto, n® 507, Bairro Placas, municipio de Rio
Branco/AC, CEP: 69.902-706, nesta cidade de Rio Branco/AC, neste ato representada pelo Senhor XXXXXXXXX,
brasileiro, CPF n? XXXXXXXX, RG n? XXXXXX SSP/AC, domiciliado e residente nesta cidade, doravante denominada
simplesmente CONTRATADA, perante as testemunhas abaixo firmadas, pactuam o presente contrato, decorrente do
Pregdo Eletronico n? xxx/2025, homologado pela autoridade competente, realizado nos termos realizado nos termos da
Lei Federal N.2 14.133/2021, e demais alteracées, Decreto Municipal n? 400/2023.

CLAUSUILA 12; OBJETO

1.1. O objeto do presente contrato é prestacdo de servico de organizagdo arquivistica, digitalizacdo de documentos e
gestdo eletronica de documentos para organizacgao e digitalizagdo no Departamento de Vida Funcional do Servidor, da
Diretoria de Gestao de Pessoas, da Secretaria Municipal de Gestao Administrativa (SMGA)

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANT.

Contratagdo de pessoa juridica para
prestacdo do servico de organizacdo
arquivistica e digitalizacdo de
documentos, a fim de executar as
seguintes acées:

01 Pdgina 3.000.000
a) Retirada e transporte dos
documentos, em lotes, do
Departamento de Vida Funcional do
Servidor para o local de realizagdo do
trabalho de tratamento documental
arquivistico e digitalizagdo a ser
indicado pela contratada e aprovada
pela contratante.

b) Realizag¢do de tratamento
documental arquivistico -
higienizagdo mecdnica e triagem dos
documentos.

c) Preparacdo dos documentos para
digitalizagdo.

d) Digitalizagdo com indexadores.
e) Controle de qualidade.
f) Armazenamento das informacoes

em meio digital através da Plataforma
open source Alfresco

CLAUSULA 22; NORMAS REGENTES



O presente contrato estd vinculado a Licitagao n° e ao Processo Administrativo n2 , ao edital e a proposta

apresentada pelo contratado, regendo-se por suas clausulas e, em legislacdo geral, pela Lei n? 14.133/2021, pelo
Decreto Municipal n® 400/2023.

CLAUSULA 32 DA GARANTIA CONTRATUAL

3.1 Para o fiel cumprimento de todas as obrigacoes contratuais assumidas, a CONTRATADA prestara garantia no valor
correspondente a 5% do valor da contratacao, em conformidade com o disposto no artigo 96 da Lei Federal n®
14.133/2021.

3.2 A garantia prestada devera vigorar por prazo igual ao de vigéncia do contrato, sendo que, em caso de alteracao
contratual, a CONTRATADA devera promover a complementagao do respectivo valor, bem como de sua validade, se for
o caso, de modo a que o valor da garantia corresponda ao percentual fixado no caput, facultada a substituicdo por
qualquer das outras modalidades elencadas no § 19, do artigo 96, da Lei Federal n°. 14.133/2021.

3.3 A CONTRATANTE fica, desde ja, autorizado pela CONTRATADA a promover, perante a entidade responsavel pela
garantia o levantamento do valor devido em decorréncia da aplicacdo da penalidade de multa, na hipétese de nédo
existir pagamento pendente em valor suficiente para quitar o débito.

3.4 A garantia prestada serd restituida (e/ou liberada) apds a integral execugdo de todas as obrigacdes contratuais e,
quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente conforme dispoe o artigo 100, da Lei Federal n. 14.133/2021.

CLAUSULA 42; VIGENCIA

4.1. O prazo de vigéncia deste contrato sera de 12 (doze) meses, contados da comunicacdo ao contratado da
publicacdo deste contrato no Portal Nacional de Contratacées Publicas, podendo ter sua vigéncia prorrogada por
periodos iguais e sucessivos, até o limite de 60 (sessenta) meses, com vistas a obtengdo de precos e condicGes mais
vantajosas para Administracao, mediante Termo Aditivo, na forma prevista no do art. 106, da Lei n? 14.133/21.

4.1.1. Nos casos em que essa prorrogacdo for efetivada, o contratante deverd formalizar o aditivo contratual, com a
assinatura pelo contratado, a anotacao do novo prazo de vigéncia e a publicagdo no Portal Nacional de Contratagoes
Publicas.

4.1.2. O presente contrato poderda ser renovado, desde que mantidas as condigdes de vantajosidade para o contratante e
com a anuéncia do contratado até o limite de

CLAUSULA 52; REGIME E FORMA DE EXECUCAO
5.1. O regime de execucgdo deste contrato é de empreitada por prego unitario.
5.2. A forma de execugdo deste contrato é de prestacdo de servigo continuo.

CLAUSULA 62; LOCAL E PRAZO DE ENTREGA / EXECUCAO

6.1. O local de execucao dos servigos sera no Departamento de Vida Funcional da Secretaria Municipal de Gestao
Administrativa, R. Alvorada, 281 - Bosque, Rio Branco - AC, CEP: 69900-664, ou outro lugar determinado pela
administracao.

6.2. Os prazos para o inicio da execucgdo dos servigos serdo de 90 dias contados da comunicagdo ao contratado da
publicacao deste contrato no Portal Nacional de Contratagdes Publicas.
6.3. O prazo de execucao podera ser prorrogado em caso de alteracdes unilaterais determinadas pelo contratante,

bem como pela ocorréncia de eventos supervenientes, alheios a vontade das partes, que impactem no seu cumprimento,
mediante solicitacao formal, devidamente fundamentada, encaminhada pelo contratado ao fiscal do contrato em
momento anterior a data de conclusao do servigo.

CLAUSULA 72; FONTE DE RECURSOS

7.1. As despesas decorrentes da futura contratagdo proveniente do presente Termo de Referéncia ocorrerdo por
conta da seguinte dotacdo orcamentaria: Programa de Trabalho: 01.008.003.04.121.0404.2092.0000 (Manutencao
das Atividades da Divisao Administrativa, Financeira e Orcamento); Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 (Outros
Servigos de Terceiros); Fonte: 150 (Recursos Proéprios

CLAUSULA 82; VALOR A SER PAGO PELO OBJETO

8.1. Pelo objeto deste contrato, o contratante pagara ao contratado o valor de R$ ...... , incluidos os tributos
incidentes sobre a transacao, fretes e demais despesas para a execucao do contrato, nao cabendo ao contratante
nenhum outro 6nus.

8.2. As quantidades e pregos unitarios estdao indicadas na proposta ajustada do contratado, que faz parte deste
contrato.

CLAUSULA 92; CRITERIO DE MEDICAO

9.1. As medigdes das atividades executadas serao realizadas pelo contratado sempre no 1° (primeiro) dia 1til do més
seguinte ao da execugao e encaminhada para aprovacdo do fiscal do contrato em até 5 (cinco) dias tuteis.

9.2. O fiscal do contrato devera conferir e aprovar a medicao em até 5 (cinco) dias uteis apds o seu recebimento e
autorizar o contratado a emitir a nota fiscal referente aquela medigao.

9.3. Caso nao seja aprovada a medicdo, o contratado devera refazé-la e reapresenta-la, ja corrigida, ou demonstrar
que a medicao estava correta, em até 5 (cinco) dias uteis para aprovacao do fiscal.



CLAUSULA 102: CONDICOES DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento ocorrerd em até 30 (trinta) dias, contados da data do adimplemento da obrigacao pelo contratado,
conforme dispde art. 174 do Decreto Municipal n? 400/2023.

10.2. As partes pactuam a adocao do regime de conta vinculada.
10.3. O prazo de pagamento sera suspenso nos casos de descumprimento total da obrigagdo contratual.

10.3.1. Nos casos de descumprimento parcial da obrigacdo contratual sera realizado o pagamento relativo a parcela
incontroversa.

10.3.2. Caso o contratado ndo emita a nota fiscal dentro do prazo para o pagamento, o contratante aguardard a entrega
da nota fiscal para autorizar o pagamento, que devera ocorrer, nestes casos, em até 15 (quinze) dias, contados da
entrega da nota fiscal.

10.3.3. A nota fiscal que for apresentada com erro sera devolvida ao contratado, para retificacdo ou substituicao, sendo
que os tramites para o pagamento se reiniciardo a partir da data de sua reapresentacao.

10.4. Nos casos de multas aplicadas ao contratado, os valores serao descontados dos pagamentos seguintes, desde que
tenha ocorrido o julgamento do recurso no processo administrativo.

10.5. O fiscal do contrato comunicard previamente ao contratado a ocorréncia de eventual atraso no pagamento,
indicando os motivos e a perspectiva de regularizacao, com a data provavel de pagamento, quando possivel.

10.6. O pagamento efetuado apods o prazo estabelecido serad considerado em atraso, gerando para o contratado o
direito a atualizagdo monetaria considerando os dias de atraso até a data do efetivo pagamento, contados de forma
corrida, mediante aplicacao do #IRIN, ou outro indice que venha a substitui-lo, acrescido de juros de 6% (seis por

cento) ao ano mediante a aplicacdao da seguinte férmula:

EM = VP (0,00016438356 x N + I), onde:

EM = Encargos moratorios a ser acrescido ao valor normal do pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso;

N = Numero de dias entre a data prevista para pagamento e a data do efetivo pagamento; e

I = Variacdo do ___ #IRIN no periodo de atraso.
10.7. Caso ainda ndo estejam disponiveis os valores dos indices necessarios, serdao considerados os ultimos indices
disponiveis que correspondam ao mesmo periodo desejado.

CLAUSULA 112 REAJUSTAMENTO DO PRECO

11.1. Em conformidade com a legislacdao vigente e, em especial com o estabelecido de que a periodicidade do
reajuste de preco do contrato sera contada a partir da data-base vinculada a data do orcamento estimado, os pregos
unitarios serdo reajustados anualmente, mediante a aplicacdo da variagdo do Indice de Pregos ao consumidor - IPC-
FIPE elaborado pela Fundagédo Instituto de Pesquisas Econdmicas da Universidade de Sao Paulo, e a vista da aplicagdo
da seguinte féormula paramétrica:

IPC

R= PO .[(-=----nn~ ) - 11

Onde:
R = parcela de reajuste;

Po = preco inicial do contrato no més de referéncia dos pregos ou preco do contrato no més de aplicagao do tltimo
reajuste;

IPC / IPCo = variacéo do IPC FIPE - Indice de Preco ao Consumidor, ocorrida entre o més de referéncia de precos, ou o
més do ultimo reajuste aplicado, e o més de aplicagdo do reajuste

11.2 Data-base de referéncia dos pregos: margo/2025.

11.1. O reajuste de valores, correspondentes as parcelas do objeto entregues ou prestadas apds o prazo original, sera
concedido apenas quando nao configurado atraso.

11.2. O contratado devera requerer expressamente o reajuste no prazo de 60 dias a contar da data em que teria
direito ao mesmo, sob pena de se considerar a auséncia do pedido de renuncia tacita ao direito, precluindo a faculdade
de reclama-lo.

CLAUSULA 122; MATRIZ DE ALOCACAO DE RISCOS CONTRATUAIS
12.1. As partes concordam em estabelecer a seguinte matriz de alocacao riscos para o presente contrato:

Evento de risco Alocacao Consequéncia




Alteracao do quantitativo Municipio |Aditivo contratual
contratado

Alteracao do projeto Municipio |Reequilibrio contratual

Criagao, extingao ou alteragdo de

tributos, taxas ou encargos Municipio |Reequilibrio contratual

Juros e atualizacao

Atraso n men Municipi 4
traso no pagamento URICIPIO Iy onetaria

Problemas com empregados do Contratado |Manutencao do valor

contratado

Erros na execucao Contratado gg 13":1%?0 com manutengao
Glosa do valor nao

Atrasos e inadimplementos Contratado |executado e aplicacao de

penalidades

Oscilagoes de mercado dos
insumos até 5% acima da variagcao | Contratado |Manutencao do valor
média do ano anterior

Oscilagoes de mercado dos
insumos acima de 5% da variagdo | Municipio |Reequilibrio contratual
média do ano anterior

Outros eventos nado previstos
caracterizados como caso fortuito,
forca maior, fato do principe ou
fato da administracao

Municipio |Reequilibrio contratual

12.2. Sao considerados riscos que podem ocorrer ao longo da execucao contratual com potencial de
comprometer o equilibrio economico-financeiro, aqueles que estiverem preenchidos como riscos do contratante, sendo
aplicada a regra para reequilibrio econémico-financeiro nestes casos.

12.3. O contratado terd a obrigacdo de demonstrar, no prazo de 30 (trinta) dias contados da assinatura do
contrato, o pagamento dos seguros eventualmente solicitados pela matriz de risco contratual.

12.4. O fiscal do contrato acompanhard os mecanismos de mitigagdo dos riscos previstos na matriz de risco
contratual.

CLAUSULA 132: REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

13.1. O reequilibrio econémico-financeiro ocorrerd por meio de termo aditivo e, quando em favor do contratado,

dependera de prévia solicitacdo e demonstracdo de que a(s) ocorréncia(s) inviabiliza(m) a execucao do contrato nos
termos inicialmente ajustados, por meio de documentos pertinentes e suficientes, acompanhados das memorias de
céalculo.

13.1.1. A solicitacdo serd enderecada ao fiscal do contrato.

13.2. O contratante analisara o pedido de reequilibrio econémico-financeiro e emitird resposta ao contratado em
até 20 (vinte) dias uteis, admitida, desde que justificada, a prorrogacao deste prazo, a partir do recebimento do pedido
ou dos documentos complementares, se forem requisitados.

13.2.1. Na hipétese de nao ser cumprido o prazo de resposta indicado, nem ser o mesmo, justificadamente,
prorrogado, serd facultado ao contratado a suspensdo da execucao contratual até que sobrevenha resposta a sua
solicitagao.

13.3. A necessidade de reequilibrio economico-financeiro do contrato em favor do contratante sera comunicada
previamente ao contratado, de forma devidamente fundamentada e demonstrada nos mesmos termos da clausula 13.1,
deste contrato para a pertinente manifestacdo e concordancia, levando a extingao contratual, sem penalidades, nos
casos em que nao houver acordo sobre o novo valor.

13.4. Formalizado o reequilibrio econémico-financeiro, este produzira efeitos retroativos a data do fato gerador,
devendo, as subsequentes notas fiscais emitidas pelo contratado e os pagamentos realizados pelo contratante, observar
0s novos valores.

13.5. Nos casos de reequilibrio economico-financeiro em favor do contratante, sera apresentado ao contratado
memoria de calculo com o decréscimo de valor, com proposicao de reducao do contrato, que devera ser realizada por
acordo entre as partes.

13.6. Na hipétese de nao ser possivel o acordo entre as partes, o contrato sera rescindido, sem Onus para
nenhuma das partes.

13.7. O pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro devera ser formulado durante a vigéncia
do contrato e antes de eventual prorrogacao, sob pena de preclusao.

CLAUSULA 142: OBRIGACOES DO CONTRATADO
14.1. Constituem obrigacoes do contratado:
14.1.1. O contratado sera responsavel por fornecer equipamentos e tecnologia adequados aos servigos e realizar

digitalizacao de acordo com os padrées acordados.

Executar o objeto em conformidade com as condi¢des deste instrumento.



14.1.2. Manter durante toda a execucao contratual, em compatibilidade com as obrigacdoes assumidas, todas as
condicoes de habilitacao e qualificacao exigidas na licitacao.

14.1.3. Aceitar, nas mesmas condigcdes contratuais, os percentuais de acréscimos ou supressoes, limitados ao
estabelecido no art. 125, da Lei Federal n® 14.133/2021.

14.1.4. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a contratante ou a terceiros, decorrentes da sua culpa ou
dolo, quando da execucao do objeto, ndao podendo ser arguido para efeito de exclusao ou reducdao de sua
responsabilidade o fato de a contratante proceder a fiscalizagdo ou acompanhar a execugao contratual.

14.1.5. Responder por todas as despesas diretas e indiretas que incidam ou venham a incidir sobre a execucao
contratual, inclusive as obrigagées relativas a saldrios, previdéncia social, impostos, encargos sociais e outras
providéncias, respondendo obrigatoriamente pelo fiel cumprimento das leis trabalhistas e especificas de acidentes do
trabalho e legislacdo correlata, aplicaveis ao pessoal empregado na execugdo contratual.

14.1.6. Prestar imediatamente as informacoes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratante, salvo
quando implicarem em indagacdes de carater técnico, 14.1.7. hipdtese em que serao respondidas no prazo de 24 (vinte
e quatro) horas.

Cumprir, quando for o caso, as condigdes de garantia do objeto, responsabilizando-se pelo periodo oferecido em sua
proposta comercial, observando o prazo minimo exigido pela Administragéo.

14.1.8. Prover em seu quadro funcional um nimero de pessoas que seja suficiente para absorver os servigos objeto
deste Termo de Referéncia de forma a manter os niveis de qualidade exigidos e providenciar a substituicao de qualquer
profissional envolvido na execucdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia, cuja conduta seja considerada
indesejavel pela fiscalizagao da contratante.

14.1.9. Responsabiliza-se pelo treinamento dos novos profissionais que vierem a integrar sua equipe técnica.

14.1.10. Zelar e assegurar a transferéncia de todo conhecimento adquirido ou produzido, relativamente a servigos em
andamento ou finalizados, para a contratante.

14.1.11. Respeitar as normas de seguranca e medicina do trabalho, previstas na Consolidacao das Leis do Trabalho e
Legislacao pertinente.

14.1.12. Ceder a contratante, nos termos do artigo 93 da Lei n® 14.133/2021, c/c o artigo 42 da Lei n?® 9.609/98, o
direito patrimonial, a propriedade intelectual de toda e qualquer documentacao e produtos gerados, decorrentes dos
servigos de configuracdo e adequacéao do sistema, logo apds o recebimento definitivo dos servigos prestados.

14.1.13. Responsabilizar-se pela conservagcao dos documentos que estiverem em seu poder durante a execucao dos
servicos objeto deste Termo de Referéncia. Ndo sera permitida a retirada de documentos de dentro do ambiente
reservado para a prestagdo dos servigos sem a prévia autorizagao formal da contratante.

14.1.14. Assinar Termo de Confidencialidade e Nao-Divulgacao, comprometendo-se a nao divulgar, sem autorizacao
formal, quaisquer informagdes a que tenha acesso, junto a contratante, na execugao dos servigos objeto deste Termo de
Referéncia.

14.1.15. Todos os equipamentos utilizados para a realizacao dos servigos objeto deste Termo de Referéncia deverao ter
seus dados temporarios apagados e conferidos pela equipe técnica da contratante apds o término dos servigos. N&o
serd permitida a utilizacdo de qualquer tipo de tecnologia e midia mével pelos empregados da contratada, para garantir
a seguranca e evitar a copia de informacoes.

14.1.16. Nao proceder a nenhum tipo de subcontratacdo total ou parcial dos servigos objeto deste Termo de Referéncia,
exceto no caso de haver previsdao no Edital, devendo a subcontratada, neste caso, atender as condigoes de habilitagao
exigidas no Edital, apresentando a contratante a documentacao pertinente.

14.1.17. cumpri as exigéncias as exigéncias de reserva de cargos prevista na lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da previdéncia social e para aprendiz.

CLAUSULA 152; OBRIGACOES DO CONTRATANTE

15.1. Constituem obrigagoes do contratante:

15.1.1. realizar o empenho da respectiva dotagdo orgamentaria;

15.1.2. publicar o contrato no Portal Nacional de Contratagdes Publicas;

15.1.3. comunicar ao contratado a publicagdo do contrato no Portal Nacional de Contratagées Publicas;

15.1.4. acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, registrando as eventuais ocorréncias;

15.1.5. comunicar imediatamente ao contratado qualquer defeito ou deficiéncia que venha a constatar, referente
a execucao do objeto deste contrato;

15.1.6. informar alteragdes no cronograma, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas;

15.1.7. fornecer, em tempo habil, todas as informaces necessarias para o cumprimento das obrigac6es por parte
do contratado;

15.1.8. Efetuar os pagamentos devidos a contratada nas condicées estabelecidas no Termo de Referéncia

15.1.9. Aplicar penalidades previstas em lei.

CLAUSUILA 162: FISCALIZACAO DO CONTRATO

16.1. A execugao, acompanhamento e fiscalizacdo do contrato serd de responsabilidade de um servidor indicado



através de portaria publicado no Diario Oficial pela CONTRATANTE, tendo como atribui¢gées minimas:
16.2. Acompanhar a execucao fisico-financeira do contrato;

16.3. Atestar o recebimento e a qualidade dos bens e servigos contratados se estes estiverem em conformidade
com as especificagoes do respectivo objeto contratado;

16.4. Acompanhar, fiscalizar e orientar o cumprimento das cldusulas contratuais, observando os prazos de
vigéncia e execucgao;

16.5. Requerer formalmente ao setor competente, com antecedéncia, as prorrogacoes e aditivos necessarios,
devidamente justificados;

16.6. Comunicar formalmente ao respectivo gestor de contrato eventuais irregularidades apés ter notificado
formalmente a CONTRATADA em casos de descumprimento de clausulas contratuais e anotar, em formulario proéprio,
todas as ocorréncias que julgar relevantes, relacionadas com a execucdo do contrato, determinando o que for
necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

16.7. Zelar pela fiel execucao dos contratos, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais fornecidos e
dos servicos prestados;

16.8. Estabelecer juntamente com o respectivo gestor, o cronograma de fiscalizagao.

CLAUSULA 172: ALTERACAO CONTRATUAL

17.1. O presente contrato poderd ser alterado pelo contratante para acrescer, suprimir o quantitativo
contratado ou modificar as especificacées técnicas do objeto, respeitado o limite legal, mantendo inalteradas as demais
condicdes contratuais.

17.2. Em caso de acréscimo de quantitativo, poderd ser realizado o ajuste no prazo de vigéncia e no
cronograma.
17.3. Em caso de supressdao de quantitativo que ultrapasse o percentual de aceitagdao obrigatéria, se o

contratado ja houver adquirido os materiais no momento em que for formalmente notificado da supressdo, no caso de
revenda ou de insumos necessarios a execucao do servico, estes valores deverao ser indenizados pelo contratante, em
conformidade com o processo administrativo para apuracao do valor devido.

CLAUSULA 182: SUBCONTRATACAO
18.1. Nao serd admitida a subcontratagédo.
18.2. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem

vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgédo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagcdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do
contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro
grau.

CLAUSULA 192; MEIOS ALTERNATIVOS DE SOLUCAO DE CONTROVERSIA

19.1. Dentre as possibilidades elencadas no art. 151 da Lei n® 14.133/2021, as partes buscarao a solugdo
consensual das eventuais controvérsias, por meio da conciliagao.

CLAUSULA 202: SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. As infragdes praticadas pelo contratado serdo sancionaveis de acordo com sua gravidade, respeitado o
contraditério e a ampla defesa, seguindo o rito processual detalhado no Capitulo 19 - “Processo administrativo para

apuracgao de responsabilidade e aplicagado de san¢ao” do Caderno de Normas Licitatérias.

20.2. Nos casos em que o contratado cometer ato de descumprimento parcial do contrato, sem que gere dano ao
Municipio, o fiscal do contrato aplicara sancao de adverténcia ao contratado pelo inadimplemento.

20.3. Sera aplicada multa moratdria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 40 (quarenta) dias.

20.4. Caso a empresa tenha declarado o compromisso de implementacao de politica de integridade ou de
equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, o seu inadimplemento implicard em multa mensal de 0,5%
(meio por cento) sobre as faturas emitidas, enquanto persistir a situacao de irregularidade.

20.5. Ultrapassado o prazo maximo de multa moratéria, o Municipio poderd optar por comunicar ao contratado
a rescisao contratual, com a substituicao da multa moratéria por multa compensatdria de 20% (vinte por cento) sobre o
valor da parcela inadimplida.

20.6. Nos casos de inexecucao total do contrato, o Municipio aplicara multa de 20% (vinte por cento) sobre o
valor do saldo contratual a executar.

20.7. A penalidade de multa podera ser cumulada com penalidade de impedimento de licitar e contratar, nos
termos da tabela:

INFRACAO COMETIDA PENALIDADE PRAZO
Ensejar o retardamento da Impedimento de licitar
execucao do contrato sem motivo ou contratar com o 6 meses
justificado Municipio de Rio Branco

Dar causa a inexecucgdo parcial do
contrato que cause grave dano a Impedimento de licitar




Administracao, ao funcionamento ou contratar com o 12 meses
dos servigos publicos ou ao Municipio de Rio Branco
interesse coletivo
Dar causa a inexecugdo total do Lﬂ%%%&?:tgtroccé;hgltar 18 meses
contrato Municipio de Rio Branco
Declaracao de
Prestar declaracao falsa durante a |Inidoneidade para licitar | 4 anos e 6
execucao do contrato ou contratar com todos meses
os entes federativos
Declaracao de
Praticar ato fraudulento na Inidoneidade para licitar | 4 anos e 6
execucao do contrato ou contratar com todos meses
os entes federativos
g 1A Declaracao de
g(())l’IIIll &%it?;ai%g%énoggluggg N€OOU 1hidoneidade para licitar | 4 anos e 6
natureza quaiq ou contratar com todos meses
os entes federativos
. . , Declaracao de
Praticar .ato lesivo previsto no art. Inidoneidade para licitar | 4 anos e 6
5% da Lein® 12.846, de 12 de agosto ou contratar com todos meses
de 2013 os entes federativos

CLAUSUILA 212; FORMAS DE COMUNICACAO ENTRE CONTRATANTE E CONTRATADO

21.1. E facultada a qualquer das partes, a solicitacdo de reunido, para esclarecimentos de questdes relacionadas
ao contrato.
21.2. O contratado devera comunicar-se com o contratante através do fiscal do contrato e seu substituto, em

regra por e-mail, sendo admitidos outros meios de comunicacao, desde que posteriormente formalizado no processo.

21.3. Todas as reclamacgoes ou solicitacoes do contratado serdo registradas nos autos do processo de gestao e
fiscalizacdao e respondidas no prazo de 30 (trinta) dias, admitida, desde que justificada, a prorrogacao desse prazo,
exceto o pedido de reequilibrio econémico-financeiro, que tem prazo diferenciado.

21.3.1. O prazo de resposta serd suspenso em caso de solicitagao de informacoes ou realizacédo de diligéncias pelo
contratante, sendo retomado quando obtida a informacao.

21.3.2. Na hipétese de ndo ser cumprido o prazo de resposta, sera facultado ao contratado apresentar
denuncia a Controladoria-Geral do Municipio para fins de responsabilizagdo do servidor.

CLAUSULA 222; MANUTENCAO DAS CONDICOES DE HABILITACAO

22.1. O contratante acompanhard a manutencdo das condicdes de habilitacdo pelo contratado por modelo auto
declaratorio, cabendo ao contratado informar, no prazo de 15 (quinze) dias, a mudanca da sua situagdo, sob pena de
infracdo equiparada a declaracdo falsa, com a correspondente instauracdo de procedimento administrativo
sancionatoério e aplicagdo de sancgao.

22.2. A auséncia ou omissdo de declaragao por parte do contratado corresponde, para todos os efeitos, a
declaracao da manutencao das condicoes de habilitacdo.

22.3. Nas hipdteses em que houver alteracao de condigdo de habilitagdo:

22.3.1. o contratado devera providenciar a regularizacdo no prazo de 30 (trinta) dias, contados da ocorréncia que
gerou o nao atendimento da condicao de habilitacao; e

22.3.2. sera aplicada multa mensal de 1% (um por cento) sobre as faturas emitidas enquanto persistir a situagéo
de irregularidade, aumentando para 2% (dois por cento) caso o ndao atendimento das condigoes de habilitacao persista
por mais de 60 (sessenta) dias.

22.4. O contratante poderd diligenciar as condicoes de habilitacdo do contratado e aplicar sancao de declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar por 4 (quatro) anos e 6 (seis) meses pelo descumprimento da obrigacao de
informar a mudanca da sua situacao.

NORMAS AMBIENTAIS E LOGISTICA REVERSA
O contratado devera cumprir as normas ambientais aplicaveis na producdo, entrega e execucao do objeto

CLAUSULA 232;

23.1.
contratado.

CLAUSUILA 242 PROTECAO DE DADOS

24.1. As partes se obrigam a cumprir a Lei Geral de Protecao de Dados - Lei n°® 13.709/2018, no que for cabivel
em face do objeto deste contrato, em especial a:

24.1.1. guardar sigilo quanto aos dados pessoais aos quais eventualmente tenham acesso em razao da execucao
do objeto deste contrato;

24.1.2. tratar os dados pessoais recebidos de acordo com a finalidade da contratacao, de modo legitimo e licito,
entendendo-se por tratamento de dados os atos que se refiram a coleta, producgao, recepgao, classificagao, utilizacgao,
acesso, reproducgdo, transmissao, distribuigdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagao, avaliagdo ou
controle da informagédo, modificagdo, comunicacao, transferéncia, difusao ou extragdo de dados;

24.1.3. garantir ao titular de dados a consulta gratuita e facilitada aos seus dados pessoais, bem como a forma,
duracao e finalidade do tratamento;



24.1.4. nao utilizar os dados pessoais recebidos ou trata-los com fins discriminatorios, ilicitos, abusivos ou para
finalidade distinta da contratacao;

24.1.5. fazer uso somente dos dados pessoais que forem imprescindiveis a execucao do objeto;

24.1.6. adotar todas as medidas previstas em lei para evitar o vazamento de dados pessoais que receber ou o
acesso por pessoal nao autorizado;

24.1.7. em caso de vazamento de dados pessoais, adotar as providéncias necessarias para mitigar as
consequéncias do dano, informando ao contratante, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas:

24.1.7.1. a descrigdo da natureza dos dados pessoais afetados;

24.1.7.2. as informacodes sobre os titulares envolvidos;

24.1.7.3. a indicacdo das medidas técnicas e de seguranca utilizadas para a protecao dos dados, observados os
segredos comercial e industrial;

24.1.7.4. os riscos relacionados ao incidente;

24.1.7.5. os motivos da demora, no caso de a comunicac¢ao nao ter sido imediata; e

24.1.7.6. as medidas que foram ou que serao adotadas para reverter ou mitigar os efeitos do prejuizo.

24.1.8. demonstrar, sempre que solicitado, a adogdo de medidas eficazes para comprovar a observancia e o
cumprimento das normas de protecao de dados;

24.1.9. utilizar medidas técnicas e organizacionais de modo a proteger os dados pessoais de tratamento nao
autorizado;

24.1.10. armazenar os dados somente pelo periodo necessario para cumprir as obrigacoes contratuais e legais;
24.1.11. apagar todos os dados pessoais quando solicitado pelo contratante ou, ndo sendo possivel, justificar com a
base legal ou contratual a retencao dos dados;

24.1.12. anonimizar os dados pessoais quando solicitado pelo contratante, ou, ndo sendo possivel, justificar com a
base legal ou contratual; e

24.1.13. ndo compartilhar com terceiros, em hipétese alguma, os dados pessoais que receber em decorréncia do
contrato.

24.2. O contratado ficara obrigado a reparar os danos patrimoniais ou morais, individuais ou coletivos, que sua

acdo ou omissao, no exercicio da atividade de tratamento de dados pessoais relativas a este contrato, em violagdo a
legislacao de protecao de dados pessoais, causarem ao contratante ou a terceiros, sem prejuizo das demais sancoes
contratuais.

CLAUSULA 252; CONDICOES DE RECEBIMENTO
25.1. Nao Havera recebimento provisorio, posto que o objeto é servigo profissional especializado.

CLAUSULA 262: ANTICORRUPCAO

26.1. Na forma da Lei Federal n® 12.846/2013, regulamentada pelo Decreto Municipal n® 948/2014, para a
execugao deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, ou
aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta prépria quanto através de outrem,
qualquer pagamento, doacdo, compensacao, vantagens financeiras ou néo financeiras ou beneficios de qualquer espécie
que constituam pratica ilegal ou de corrupcao sob as leis de qualquer pais, seja de forma direta ou indireta quanto ao
objeto deste contrato, ou de outra forma que ndo relacionada a este contrato, devendo garantir, ainda, que seus
prepostos e colaboradores ajam da mesma forma e observando sempre a legislacao pertinente.

CLAUSULA 272 DA INEXECUCAO E DA EXTINCAO DO CONTRATO

27.1. A inexecucdo total ou parcial do contrato, por parte da CONTRATADA, assegurard a CONTRATANTE a sua
extingao com as consequéncias contratuais e as previstas no art. 137 e 138 da Lei n. 14.133/2021, nos seguintes modos:

27.2. Dos motivos:

Constituirdo motivos para extingdo do contrato, a qual deverda ser formalmente motivada nos autos do processo,
assegurados o contraditério e a ampla defesa, as seguintes situagoes:

I - ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de cldusulas contratuais, de especificagoes, de
projetos ou de prazos;

II - desatendimento das determinacoes regulares emitidas pela autoridade designada para acompanhar e fiscalizar sua
execucao ou por autoridade superior;

III - alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua capacidade de concluir o
contrato;

IV - decretacao de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolugédo da sociedade ou falecimento do contratado;
V - caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovados, impeditivos da execucao do contrato;

VI - atraso na obtencgao da licenca ambiental, ou impossibilidade de obté-la, ou alteracao substancial do anteprojeto que
dela resultar, ainda que obtida no prazo previsto;

VII - atraso na liberacdo das areas sujeitas a desapropriacdo, a desocupacao ou a serviddo administrativa, ou
impossibilidade de liberagdo dessas areas;

VIII - razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do 6rgao ou da entidade contratante;



IX - ndo cumprimento das obrigacoes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz

27.3. O descumprimento, por parte da CONTRATADA, de suas obrigacgées legais e/ou contratuais assegurara ao
CONTRATANTE o direito de extinguir o contrato a qualquer tempo, independentemente de aviso, interpelacao judicial
e/ou extrajudicial.

27.4. A extingao por ato unilateral do CONTRATANTE sujeitarda a CONTRATADA a multa rescisdria de até 10%
(dez por cento) sobre o valor do saldo do contrato existente na data da extingao, independentemente de outras
penalidades.

27.5. Caso o valor do prejuizo do CONTRATANTE advindo da extingao contratual por culpa da CONTRATADA
exceder o valor da Clausula Penal prevista no paragrafo anterior, esta valera como minimo de indenizacéo, na forma do
disposto no art. 416, paragrafo tinico, do Cédigo Civil.

27.6. A extincao determinada por ato unilateral da Administracao e a extingcdo consensual deverao ser
precedidas de autorizagao escrita e fundamentada da autoridade competente e reduzidas a termo no respectivo
processo.

CLAUSULA 282: DA PUBLICACAO DO CONTRATO

28.1. O CONTRATANTE providenciara a publicagao resumida do presente instrumento e de seus aditamentos no
DOE, nos termos e condicoes previstas na Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA 292: DAS DISPOSICOES GERAIS

29.1. Nos casos omissos neste termo contratual, serao aplicados os dispositivos da Lei Federal n? 14.133/2021 e
suas alteracoes posteriores e Decreto Municipal n? 400/2023 e legislacao pertinente.

CLAUSULA 3082: FORO
30.1. O foro competente para dirimir qualquer questdo contratual é o da comarca de Rio Branco.
30.2. E, para firmeza e validade do que aqui ficou estipulado, lavra-se o presente termo com 3 (trés) vias de

igual teor, que, depois de lido e achado conforme, é assinado pelas partes contratantes e por duas testemunhas que a
tudo assistiram.

Rio Branco-AC, ...... de ........ de .......

Municipio de Rio Branco
Secretario Municipal de Gestdo Administrativa

XXXXXXXXXX

CONTRATADO

Testemunhas:
Nome:

CPF:

Nome:

CPF



NAO INCORPORADO NO PROCESSO.



MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N2 ....... /2025

O MUNICIPIO DE RIO BRANCO, pessoa juridica de direito publico interno, com sede administrativa na Rua Rui
Barbosa, n.2 285, Centro, Rio Branco, Acre, CEP: 69.900-120, inscrito no CNP]J/MF sob o n.?2 04.034.583/0001-22, neste
ato representado pelo Secretario Municipal de Gestdo Administrativa XXXXXXXXXXX, residente e domiciliado nesta
cidade, registra os precos dos itens relacionados, nas seguintes condigoes.

CLAUSULA 312; OBJETO

31.1. O objeto desta Ata de Registro de Precos é a prestacdo de servigo de organizacao arquivistica, digitalizacao de
documentos e gestao eletronica de documentos para organizacao e digitalizacdo no Departamento de Vida Funcional do
Servidor, da Diretoria de Gestao de Pessoas, da Secretaria Municipal de Gestao Administrativa (SMGA, cuja
especificacao técnica consta no processo de contratacdo e faz parte da presente ata de registro de precos.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANT.

Contratacdo de pessoa juridica para
prestacdo do servigo de organizag¢do
arquivistica e digitalizacdo de
documentos, a fim de executar as
seguintes acobes:

01 Pdgina 3.000.000
a) Retirada e transporte dos
documentos, em lotes, do
Departamento de Vida Funcional do
Servidor para o local de realizagdo do
trabalho de tratamento documental
arquivistico e digitalizacdo a ser
indicado pela contratada e aprovada
pela contratante.

b) Realizagdo de tratamento
documental arquivistico -
higienizagdo mecdnica e triagem dos
documentos.

c) Preparacdo dos documentos para
digitalizagdo.

d) Digitalizagdo com indexadores.
e) Controle de qualidade.
f) Armazenamento das informacées

em meio digital através da Plataforma
open source Alfresco

CLAUSULA 322: ORGAO GERENCIADOR E PARTICIPANTES

32.1. O érgéo gerenciador desta ata de registro de precos é a Secretaria Municipal de Gestdo Administrativa de Rio
Branco.

CLAUSULA 332; QUANTIDADES
33.1. As quantidades previstas para o érgao gerenciador sao:
__ #TIRP

33.2. A quantidade méaxima a ser fornecida mensalmente, sem prejuizo da possibilidade de pedidos em quantidade
maior, caso o fornecedor tenha disponibilidade, é de 20% (vinte por cento) do quantitativo total registrado.

33.3. Durante a vigéncia da ata de registro de precos, podera ser contratada quantidade inferior a quantidade
registrada e, até mesmo, inexistir contratagao.

CLAUSULA 342; NORMAS REGENTES

34.1. Esta Ata de Registro de precgos esta vinculada ao processo de contratacdo n?  #NPRO, ao edital e a proposta
apresentada pelos fornecedores signatdrios, regendo-se por suas clausulas e, em legislacdo geral, pela Lei n?
14.133/2021, pelo Decreto Municipal n® 400/2023.

CLAUSULA 352; VIGENCIA

35.1. O prazo de vigéncia desta ata de registro de prego serda de 1 (um) ano, podendo ser prorrogado por igual
periodo, e, no seu aniversario, sera reestabelecido o quantitativo inicial, sem que ocorra a acumulacao de itens entre os
periodos.



35.1.1. Esgotados os quantitativos da ata de registro de precos antes do escoamento do seu prazo de vigéncia, a
prorrogacdo podera ser antecipada, com o reestabelecimento do quantitativo inicial.

35.2. A cada ingresso de novo fornecedor, com preco inferior a pelo menos 0,5% (cinco por cento) do menor prego
registrado, conforme previsto na CLAUSULA 392: ocorrera a renovacao automatica do prazo de vigéncia desta ata de
registro de precos por mais 12 (doze) meses.

35.2.1. Caso nao haja a renovacao automatica do prazo de vigéncia, a ata de registro de pregos perdera sua vigéncia ao
final de 2 (dois) anos.

CLAUSULA 362: FORNECEDORES E PRECOS REGISTRADOS

36.1. Os fornecedores e seus precos registrados nesta Ata de Registro de Precos estdao no Anexo I, cujas informacoes
se alteram sempre que algum fornecedor solicitar a inclusao, retirada ou alteracao do preco registrado. Estes atos
serao oficializados com a assinatura do termo de aditamento desta Ata, sendo dispensada a assinatura dos fornecedores
que ja firmaram ata de registro de prego e nao tiveram alteracao nos seus pregos registrados.

CLAUSULA 372; CONVOCACAO DOS FORNECEDORES PARA CONTRATACAO

37.1. Os fornecedores deverao assinar o contrato ou aceitar o instrumento equivalente em até 5 (cinco) dias apds a
convocacgao, que sera feita por e-mail.

37.2. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado por uma vez, excepcionalmente, quando solicitado dentro do
prazo e mediante justificativa aceita pelo Municipio.

37.3. As condigoes da contratacdao estdao na minuta de contrato, anexa ao processo de contratacao.

CLAUSULA 382: PAGAMENTO

38.1. O pagamento ocorrera em até 30 (trinta) dias, contados da data do adimplemento da obrigacdo pelo contratado,
conforme dispde art. 174 do Decreto Municipal n® 400/2023.

38.2. As partes pactuam a adocao do regime de conta vinculada.
38.3. O prazo de pagamento sera suspenso nos casos de descumprimento total da obrigagao contratual.

38.3.1. Nos casos de descumprimento parcial da obrigagcdo contratual sera realizado o pagamento relativo a parcela
incontroversa.

38.3.2. Caso o contratado nao emita a nota fiscal dentro do prazo para o pagamento, o contratante aguardara a entrega
da nota fiscal para autorizar o pagamento, que devera ocorrer, nestes casos, em até 15 (quinze) dias, contados da
entrega da nota fiscal.

38.3.3. A nota fiscal que for apresentada com erro sera devolvida ao contratado, para retificagdo ou substituigdo, sendo
que os tramites para o pagamento se reiniciardo a partir da data de sua reapresentacgao.

38.4. Nos casos de multas aplicadas ao contratado, os valores serdo descontados dos pagamentos seguintes, desde que
tenha ocorrido o julgamento do recurso no processo administrativo.

38.5. O fiscal do contrato comunicara previamente ao contratado a ocorréncia de eventual atraso no pagamento,
indicando os motivos e a perspectiva de regularizacao, com a data provavel de pagamento, quando possivel.

38.6. O pagamento efetuado apdés o prazo estabelecido serd considerado em atraso, gerando para o contratado o
direito a atualizacdo monetaria considerando os dias de atraso até a data do efetivo pagamento, contados de forma
corrida, mediante aplicacdo do _ _ #IRIN, ou outro indice que venha a substitui-lo, acrescido de juros de 6% (seis por
cento) ao ano mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM = VP (0,00016438356 x N + I), onde:

EM = Encargos moratdrios a ser acrescido ao valor normal do pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso;

N = Numero de dias entre a data prevista para pagamento e a data do efetivo pagamento; e
I = Variagdo do __ #IRIN no periodo de atraso.

38.7. Caso ainda ndo estejam disponiveis os valores dos indices necessarios, serdo considerados os ultimos indices
disponiveis que correspondam ao mesmo periodo desejado.

CLAUSULA 392; INGRESSO DE NOVOS INTERESSADOS

39.1. E possivel o ingresso de novos fornecedores nesta ata de registro de precos, a qualquer tempo, mediante
solicitacdo do interessado a Secretaria Municipal de Gestdo Administrativa, acompanhada da sua proposta e dos
documentos exigidos na fase de selecao do fornecedor.

39.2. A Secretaria Municipal de Gestdo Administrativa, pelo gestor da Ata de Registro de Precos, julgara o pedido de
inclusdo em até 5 (cinco) dias uteis, abrindo prazo de 3 (trés) dias uteis, contados da data de divulgacdo da deciséo,
para interposicdo de recurso e contrarrazoes em igual prazo.

39.3. A Secretaria Municipal de Gestdo Administrativa devera julgar os recursos no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

39.4. O registro de novos fornecedores na ata de registro de precos somente podera ocorrer a partir de 60 (sessenta)
dias da assinatura da ata de registro de precos e sera realizado segundo a ordem cronoldgica de ingresso.

39.5. Para ocupar a posi¢do de menor preco, a reducdo devera ser de, no minimo, 0,5% (meio por cento) em relagéo ao
menor preco ate entao registrado.



CLAUSULA 402: POSSIBILIDADE DE SAIDA DE FORNECEDORES E ALTERACAO DE PRECOS

40.1. Decorridos 60 (sessenta) dias contados da assinatura ata de registro de precos, o fornecedor poderd pedir a sua
exclusdo da ata de registro de precos ou alterar seus precos, para mais ou para menos, sem a necessidade de aprovacao
pela Secretaria Municipal de Gestao Administrativa.

40.1.1. A faculdade de exclusdo e de alterar os pregos somente podera ser utilizada quando existirem, no minimo, 5
(cinco) fornecedores com precos registrados para o item determinado.

40.1.2. Nos casos em que existirem menos de 5 (cinco) fornecedores, serao aplicaveis a presente ata as regras de
reajuste, repactuacao e reequilibrios previstas na minuta do contrato, vedada a duplicidade de correcao do valor com a
alteracao da ata e do contrato sobre o mesmo item e o0 mesmo fato gerador.

40.2. As solicitagOes de alteracoes ou exclusdes do registro de precos somente terdao validade para os pedidos futuros,
sendo obrigacao do fornecedor honrar os pedidos ja realizados até o protocolo da solicitagdo de alteracdo ou exclusao
do registro do preco.

40.3. A solicitagdo do fornecedor de exclusao da ata de registro de precos surtirad efeitos a partir do seu protocolo.

40.4. Quando ndo for permitida a saida do fornecedor ou a alteragdo de preco, serdao admitidas as solicitagdes de
reajuste, reequilibrio e repactuagao do valor da ata de registro de pregos, em procedimento idéntico ao praticado nos
contratos administrativos, desde que os fundamentos sejam acolhidos pelo responsavel pela #SECD e haja parecer
favoravel do gestor da ata de registro de precos.

40.5. O gerenciador ou participante da ata de registro de precos devera comunicar a intencdo de aquisicao com 24
(vinte e quatro) horas de antecedéncia do pedido, para viabilizar a alteracao de precos pelos fornecedores registrados.

CLAUSULA 412; SANCOES APLICADAS NA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
41.1. As infracgoes praticadas pelo signatario da ata serdo sancionaveis de acordo com sua gravidade, respeitado o
contraditério e a ampla defesa, seguindo o rito processual explicado detalhado no Capitulo 19 - “Processo

administrativo para apuracao de responsabilidade e aplicagdo de sangdo” do Caderno de Normas Licitatérias.

CLAUSULA 422; ADESOES

42.1. Serd permitida a adesdo a ata de registro de pregos do Municipio de Rio Branco por 6rgdos e entidades de
outros municipios.

42.2. As adesoOes por 6rgdos ndo participantes ndo poderao exceder, por 6rgdo ou entidade, a 50% (cinquenta por
cento) dos quantitativos totais dos itens registrados nesta ata de registro de precos.

42.3. O quantitativo decorrente das adesbes a esta ata de registro de precos por érgaos ndo participantes nao
poderao exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo total de cada item registrado nesta ata de registro de precos,
independentemente do nimero de 6rgaos ndo participantes que aderirem.

CLAUSULA 432: EXCLUSAO DO FORNECEDOR DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

43.1. O fornecedor podera ser excluido desta ata de registro de precos quando:

43.1.1. descumprir as condicoes da ata de registro de precos;

43.1.2. descumprir, total ou parcialmente, o contrato decorrente da ata de registro de precos;

43.1.3. nao retirar a nota de empenho ou o instrumento equivalente no prazo estabelecido, sem justificativa aceita
pelo érgao gerenciador;

43.1.4. sofrer as sancoes de impedimento de licitar e contratar ou de declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar;

43.1.5. ocorrer fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da
ata de registro de precos, devidamente comprovado e justificado; ou

43.1.6. houver razao de interesse publico, devidamente justificada.

43.2. A exclusdo do fornecedor sera formalizada por despacho fundamentado do Secretario Municipal de Gestao

Administrativa e terd efeito apds a divulgacdo no sitio eletrénico oficial, dispensando-se a divulgagdo por outros meios.

CLAUSULA 442; SANCOES APLICADAS NA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

44.1. As infragoes praticadas pelo signatario da ata serdo sancionaveis de acordo com sua gravidade, respeitado o
contraditério e a ampla defesa, seguindo o rito processual detalhado no Capitulo 19 - “Processo administrativo para
apuracao de responsabilidade e aplicagdo de sangdo” do Caderno de Normas Licitatérias.

Rio Branco - AC, ...... de ........ de .......

Municipio de Rio Branco
Secretario Municipal de Gestdo Administrativa

XXXXXXXXXXX



Fornecedores:
Empresa:

CNPJ:

Endereco:

Nome do Representante
CPF:

Assinatura:

Empresa:

CNPJ:

Endereco:

Nome do Representante
CPF:

Assinatura:

Empresa:

CNPJ:

Endereco:

Nome do Representante
CPF:

Assinatura:



MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N2 .......

ANEXO I

/12025

ITENS, FORNECEDORES E PRECOS REGISTRADOS

Item n°:
Objeto:

Fornecedores Quant. Unid. Preco unitario
Item n°:
Objeto:

Fornecedores Quant. Unid. Preco unitario
Item n°:
Objeto:

Fornecedores Quant. Unid. Preco unitéario
Item n°:
Objeto:

Fornecedores Quant. Unid. Preco unitario




ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP
1. INFORMACOES GERAIS

Setor Requisitante: Departamento de Vida Funcional

Responsavel pelas informacoes do ETP: Joao Pedro dos Anjos Vasconcelos

Objeto: Contratacdao de empresa especializada em organizacao arquivistica, digitalizacao de documentos e gestao
eletronica de documentos para organizacdo e digitalizacdo no Departamento de Vida Funcional do Servidor, da
Diretoria de Gestao de Pessoas, da Secretaria Municipal de Gestao Administrativa (SMGA).

Legislacao Aplicavel: O processo de contratacdo decorrente deste DFD observara as regras da Lei 14.133/2021.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

Os processos de Gestao Publica de documentos de pessoal geram, por sua natureza, grandes volumes de
documentos no transcorrer de suas “vidas” e trazem consigo o registro e a obrigacao do arquivamento e da manutencao
destes documentos por longos periodos, sejam por necessidade administrativa, fiscal ou juridica.

A principal motivacao para a contratacao deste servico é a necessidade de aliar economia de tempo e reducao de
custos no acesso a informacao. Esse trabalho visa atender a legislagdo em vigor quanto a gestao e preservacgao
documental, além de garantir a recuperacao das informacdes em caso de acidentes e/ou catastrofes com obtencao de
midia de armazenamento amparada pela legislacao vigente; melhorar o atendimento aos érgéos solicitantes e a
sociedade em geral, proporcionando maior velocidade na recuperacao das informacdes contidas na documentacao,
melhorando o processo de tomada de decisdes, e diminuindo o manuseio e o tramite fisico (movimentacdo) de
documentos, evitando os riscos de perdas e/ou extravios e desgaste natural do papel, garantindo a preservacao do
acervo documental e o seu valor de prova dos deveres da instituicao e dos direitos dos cidadaos.

2.1. Justificativa da necessidade

Os processos de Gestao Publica de documentos de pessoal geram, por sua natureza, grandes volumes de
documentos no transcorrer de suas “vidas” e trazem consigo o registro e a obrigacao do arquivamento e da manutencgéo
destes documentos por longos periodos, sejam por necessidade administrativa, fiscal ou juridica.

A principal motivacao para a contratacao deste servigo é a necessidade de aliar economia de tempo e reducao de
custos no acesso a informacao. Esse trabalho visa atender a legislagdo em vigor quanto a gestao e preservacgao
documental, além de garantir a recuperacao das informacgées em caso de acidentes e/ou catdstrofes com obtencgao de
midia de armazenamento amparada pela legislacao vigente; melhorar o atendimento aos érgéos solicitantes e a
sociedade em geral, proporcionando maior velocidade na recuperacao das informacdes contidas na documentacao,
melhorando o processo de tomada de decisdes, e diminuindo o manuseio e o tramite fisico (movimentacéo) de
documentos, evitando os riscos de perdas e/ou extravios e desgaste natural do papel, garantindo a preservacao do
acervo documental e o seu valor de prova dos deveres da instituicao e dos direitos dos cidadaos.

Uma dificuldade corriqueira que a Administragdo Publica Municipal é a condi¢do de acesso, armazenamento e
localizacao de volume documental dos 6rgaos. Hoje, esses documentos estdo dispersos em diversos locais, e, muitas
vezes, sao armazenados de forma inadequada.

Com muita frequéncia os cidadaos, sistemas informatizados, 6rgaos de controle e os Poderes Executivo e
Judiciario geram demandas que implicam em desarquivamento de processos e documentos de dificil acesso para
obtencdo da informacao desejada.

Como exemplo dessas demandas de dificil acesso na gestdao documental estd o acesso a documentos especificos
dentro da Pasta Funcional dos servidores. Diante da relevancia, da necessidade e disponibilidade dos referidos
documentos, como instrumento de referéncia e consulta de forma confidvel, além das exigéncias legais em relagao a
guarda e preservacao destes, é fundamental a disponibilizacdo das pastas funcionais em forma digital.

Considerando que o processo licitatério realizado por esta Secretaria Municipal de Gestdo Administrativa
através do pregao eletrénico n? 070/2023 foi feito por amostragem.

Considerando que o Contrato n? 01070040/2023, estd com saldo finalizando e néo foi suficiente para atender a
demanda, faz-se necessario uma nova contratacgao.

Por fim, cabe salientar que ao término do processo de digitalizacao, ndo havera necessidade dos arquivos
fisicos, eliminando os custos de manutencdo com os ambientes onde estes sdo guardados, salvo aqueles cuja obrigacao



de guarda pelo Municipio ainda se mantera por alguns anos.
2.2. Previsdo no plano de contratagcbes anual

A presente contratacdo esta prevista no Plano de Contratagdes Anual - PCA do ano de 2025.

2.3 Requisitos da contratacdo

Como requisitos minimos para a futura contratacdo, a empresa responsavel pelos servigos de digitalizagdo devera
se atentar aos seguintes pontos: qualidade da digitalizacao; formatos de saidas dos documentos; seguranca e
confidencialidade; indexacao e organizacao dos documentos; escalabilidade; compatibilidade com os sistemas
existentes; prazos e custos. Esses serao os requisitos para que a futura contratacdao possa ocorrer.

24 Quantificacdo da Necessidade

Considerando o grande numero de servidores da prefeitura municipal de Rio Branco e que a Secretaria Municipal
de Gestdo Administrativa é a responsavel por toda documentagdo de servidores, a quantificacdo da necessidade leva em
conta a organizacao e facil acesso a esses documentos e uma estimativa da diminuicao de volume do espagco fisico.

3. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Para a necessidade em questao, foi verificada a contratacdo que estd Secretaria fez com o mesmo objeto, com
intuito de identificar melhores pratica, metodologias de implementacgao e solugoes que melhor se adequassem a
necessidade.

Durante as verificacdes de valor estimado, observou-se que a modalidade de licitagdo utilizada foi Pregao
Eletronico, por se tratar de um objeto comum e, portanto, permitir o julgamento pelo menor preco.

A pesquisa resultou com prego da Contratagdo que estd Secretaria Municipal de Gestao Administrativa -SGMA,
através do Pregao Eletronico n? 70/2023;

4. DESCRICAO DA SOLUCAO ESCOLHIDA COMO UM TODO
4.1. Especificacdo e estimativa de quantidades

A Contratacao de empresa especializada em organizagdo arquivistica, digitalizagdo de documentos e gestao
eletronica de documentos para organizacao e digitalizacao, tem o quantitativo estimado para contratacdo na planilha
abaixo:

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE
Contratacgao de pessoa juridica
para prestacao do servico de
organizagao arquivistica e
digitalizacao de documentos, a
fim de executar as seguintes
agoes:

a) Retirada e transporte dos
documentos, em lotes, do
Departamento de Vida Funcional
do Servidor para o local de
realizacao do trabalho de
tratamento documental
arquivistico e digitalizagdo a ser
indicado pela contratada e
aprovada pela contratante.

1 b) Realizacdo de tratamento Pagina 3.000.000
documental arquivistico -
higienizagdo mecanica e triagem
dos documentos.

c) Preparacao dos documentos
para digitalizacao.

d) Digitalizacao com indexadores.
e) Controle de qualidade.

f) Armazenamento das
informagbes em meio digital em
Plataforma open source.

4.2, Resultados pretendidos

Os resultados pretendidos e esperados com a futura contratacao sao o de acesso mais facil e rapidos os
documentos digitalizados, a reducao do espaco fisico, maior eficiéncia operacional, segurancga e protecdo dos
documentos e a sustentabilidade ambientat.



4.3. Estimativa de valor

O valor estimado para a execugdo dos servigos sera de aproximadamente R$ 1.200.000,00 (um milhao e
duzentos mil reais), conforme discriminacao do Documento de Formalizagao de Demanda - DFD.

44. A contratagdo serd global, por lotes de itens, ou por itens
(X ) Global

() Lotes de itens

() Poritens

4.5. O produto se classifica como bem de consumo comum?
(x ) Nao se aplica - servigcos ou obras

( ) Bem de qualidade comum

() Bem de qualidade especial

( ) Bem de luxo

5. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

32.1. Contratacoées interdependentes

Futuramente estima-se a contratacdao de empresa para a locacao de maquinas scanners para a continuacao dos
servicos de digitalizacao, para os novos documentos. A contratacdo interdependente preza a qualidade dos documentos
e garante que os resultados pretendidos sejam cumpridos a longo prazo.

32.2. Possiveis impactos ambientais

Com a contratacao dos servigos de digitalizacao os impactos ambientais serdao considerados de forma positiva, pois
o consumo de papel e impressao de documentos serd reduzido, levando assim um consumo de energia bem menor.

6. CONCLUSAO DO ESTUDO

32.1. Foi encontrada solucdo viavel?

() Sim

( ) Nao

32.2. Qual sera a fonte dos recursos a serem utilizados?
( x ) Recursos proprios

() Recursos estaduais

() Recursos federais

() Recursos internacionais

7. Aprovacao
(x ) Aprovado
() Reprovado

() Retornar para ajustes

Rio Branco - AC, 17 de fevereiro de 2025.



Joao Pedro dos Anjos Vasconcelos
Gerente do Departamento de Vida Funcional do Servidor

Portaria n°® 281/2025/SMGA/GAB

APROVO O ESTUDO TECNICO
PRELIMINAR.

Dougllas Jonathan Santiago de
Souza

Secretario Municipal de Gestao
Administrativa

Decreto n? 005/2025
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